В помощь соискателю:
процедура подготовки 
и защиты диссертации

Составители: Т.В. Гусева, Т.В. Комарова, М.А. Вартанян,
О.А. Василенко, М.С. Данилкина
2017
Содержание

4От составителей


51.
Основные понятия. Требования к оформлению диссертационной работы


92. Представление и предварительное рассмотрение диссертации


92.1. Первый этап. Регистрация соискателя. Представление работы в диссертационный совет для предварительного рассмотрения


152.2. Второй этап. Объявление о защите диссертации. Издание и рассылка автореферата


173. Третий этап. Оформление документов после защиты  диссертации


244. Литература


255. Приложения


25Приложение 1. Титульный лист диссертации


26Приложение 2. Заявление соискателя


27Приложение 3. Форма заключения организации,  где была выполнена диссертация


31Приложение 4. Список адресов для рассылки автореферата


33Приложение 5. Протокол заседания совета о приеме диссертации к предварительному рассмотрению


34Приложение 6. Экспертное заключение о возможности опубликования диссертации и автореферата диссертации


36Приложение 7. Запрос в ведущую организацию


37Приложение 7а. Запрос официальному оппоненту


38Приложение 8. Протокол заседания совета о приеме диссертации к защите


40Приложение 9. Письмо в ведущую организацию


41Приложение 9а. Письмо оппоненту


42Приложение 10. Основные требования к оформлению автореферата диссертации


44Приложение 10а. Обложка автореферата


47Приложение 11. Явочный лист членов диссертационного совета


48Приложение 12. Протокол заседания счетной комиссии


49Приложение 13. Бюллетень для голосования


50Приложение 14. Титульный лист Дела № 1


51Приложение 15. Опись документов, имеющихся в «Деле № 1» (для Минобрнауки России)


53Приложение 16. Титульный лист «Дела № 2»


54Приложение 17. Опись документов, имеющихся в «Деле № 2» (для РХТУ им. Д. И. Менделеева)


56Приложение 18. Форма заключения диссертационного совета о присуждении ученой степени доктора наук, кандидата наук


64Приложение 19. Форма стенограммы заседания диссертационного совета


68Приложение 20. Регистрационно-учетная карточка


69Приложение 21. Сопроводительное письмо в ФГАНУ «ЦИТиС»


70Приложение 22. Сопроводительное письмо в Российскую государственную библиотеку


71Приложение 23. Сопроводительное письмо в Высшую аттестационную комиссию (доктор наук)


72Приложение 23а. Сопроводительное письмо в Высшую аттестационную комиссию (кандидат наук)


73Приложение 24. Согласие на оппонирование (образец)


74Приложение 25. Протокол заседания совета по защите диссертации


75Приложение 26. Правила оформления ссылок на источники литературы


77Приложение 27. Информационная справка




От составителей

Настоящее пособие адресовано соискателям ученых степеней, готовящим к защите диссертационные работы. В данном издании учтены характер развития требований, предъявляемых к научно-квалификационным работам, а также опыт работы диссертационных советов, созданных на базе Российского химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева.

В течение последних лет требования к диссертационным работам претерпевали поэтапные изменения. Поэтому предварительные варианты пособия обсуждались со специалистами Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации, членами экспертных и диссертационных советов. Большой вклад в обсуждение и подготовку окончательной версии документа внесли Л.В. Кузнецова, В.П. Мешалкин, А.В. Беляков, В.Т. Новиков, Я.П. Молчанова, И.Л. Растунова, Н.А. Макаров.

Прежде всего, пособие отражает потребности соискателей, предполагающих представить работы к защите в нашем университете, однако, большая часть требований носит универсальный характер, так как документ подготовлен на основе официальных материалов Высшей аттестационной комиссии. Рекомендуем Вам посетить официальный сайт Высшей аттестационной комиссии (ВАК) в сети Интернет: http://vak.ed.gov.ru/. Для удобства соискателей электронная версия пособия размещена также на официальном сайте Менделеевского университета по адресу: http://www.muctr.ru/ (раздел Ученого совета). 
Надеемся, что данное пособие поможет читателям успешно подготовить диссертационные работы к защите. Будем рады предоставить дополнительные консультации, ответить на вопросы, услышать рекомендации и пожелания.
1.
Основные понятия. Требования к оформлению
диссертационной работы
Диссертация на соискание ученой степени является научно-квалификационной работой и представляет собой специально подготовленную рукопись. 
В соответствии с пунктом 9 «Положения о порядке присуждения ученых степеней» диссертация на соискание ученой степени доктора наук представляет собой научно-квалификационную работу, в которой на основании выполненных автором исследований либо (1) разработаны теоретические положения, совокупность которых можно квалифицировать как научное достижение, либо (2) решена научная проблема, имеющая важное политическое, социально-экономическое, культурное или хозяйственное значение, либо (3) изложены научно обоснованные технические, технологические или иные решения, внедрение которых вносит значительный вклад в развитие страны.

Диссертация на соискание ученой степени кандидата наук представляет собой научно-квалификационную работу, в которой либо (1) содержится решение задачи, имеющей существенное значение для соответствующей отрасли знаний, либо (2) изложены научно обоснованные технические, технологические или иные разработки, имеющие существенное значение для развития страны.

Согласно Положению о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования Российской Федерации, утвержденному приказом Минобразования России от 27 марта 1998 г. № 814 (п.18), для оказания помощи докторанту в проведении диссертационных исследований по месту его подготовки может назначаться приказом ректора высшего учебного заведения или руководителя научного учреждения, организации научный консультант из числа докторов наук. При необходимости в качестве консультанта могут привлекаться ведущие ученые и специалисты сторонних учебных и научных учреждений, организаций.

Диссертации на соискание ученой степени кандидата наук выполняются под руководством опытных специалистов. Научным руководителем диссертационной работы на соискание ученой степени кандидата наук назначается доктор наук или профессор. В отдельных случаях по решению Ученых советов высших учебных заведений или научно-технических советов научных учреждений к научному руководству подготовкой аспирантов могут привлекаться кандидаты наук соответствующей специальности, как правило, имеющие ученое звание доцента (старшего научного сотрудника).

Аспирантам, выполняющим научные исследования на стыке специальностей, разрешается иметь научного руководителя и научного консультанта, один из которых может быть кандидатом наук.

Ученую степень доктора наук присуждает диссертационный совет по результатам публичной защиты диссертации соискателем, имеющим ученую степень кандидата наук. Ученую степень кандидата наук присуждает диссертационный совет на основании публичной защиты диссертации соискателем, имеющим высшее профессиональное образование.

Диплом доктора наук выдает Минобрнауки России на основании решения диссертационного совета о присуждении ученой степени и положительного заключения Высшей аттестационной комиссии. Диплом кандидата наук выдает организация, где проходила защита диссертации, по результатам которой диссертационным советом, созданным на базе этой организации, присуждена ученая степень кандидата наук, на основании решения Минобрнауки России.

Диссертация должна быть написана автором самостоятельно, обладать внутренним единством, содержать новые научные результаты и положения, выдвигаемые для публичной защиты, и свидетельствовать о личном вкладе автора в науку.

Предложенные автором новые решения должны быть аргументированы и оценены по сравнению с другими известными решениями.

В диссертации, имеющей прикладное значение, должны приводиться сведения о практическом использовании полученных автором научных результатов, а в диссертации, имеющей теоретическое значение, – рекомендации по использованию научных выводов.

Диссертация пишется на русском языке.

Основные научные результаты докторской и кандидатской диссертации должны быть опубликованы в научных изданиях, в том числе в рецензируемых научных изданиях, рекомендованных ВАК, не позднее, чем за месяц до публикации реферата. В соответствии с «Положением о порядке присуждения ученых степеней» минимальное количество публикаций в журналах, рекомендованных ВАК, составляет для докторской диссертации – 10 (в области социально-экономических наук – 15), для кандидатской – 2 (в области социально-экономических наук – 3).
К публикациям в научных изданиях могут быть отнесены дипломы на открытия, авторские свидетельства на изобретения и патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на промышленный образец, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, а также работы, опубликованные в материалах всероссийских и международных конференций и симпозиумов и публикации в электронных научных изданиях, зарегистрированных в Федеральном государственном унитарном предприятии «Научно-технический центр "Информрегистр"» (ФГУП «НТЦ "Информрегистр"»). Однако такие публикации не считаются входящими в Перечень рекомендованных ВАК рецензируемых научных изданий. Решение о возможности отнесения монографий к публикациям в научных изданиях принимается на заседаниях экспертных советов ВАК при рассмотрении поступивших в установленном порядке диссертаций на соискание ученых степеней доктора и кандидата наук.
Обращаем ваше внимание на то, что требования к публикациям для иностранных граждан не отличаются от таковых, предъявляемых к гражданам РФ.

Основные научные результаты докторских диссертаций, защищенных в последнее время в РХТУ им. Д.И. Менделеева (более 15-20 работ по каждой диссертации), опубликованы в более чем четырех десятках изданий, внесенных в перечень рекомендованных ВАК. Прежде всего, к ним относятся такие журналы, как:
· Автоматизация и современные технологии

· Биохимия

· Бюллетень экспериментальной биологии и медицины

· Водные ресурсы

· Вопросы материаловедения

· Высокомолекулярные соединения

· Высшее образование в России

· Гальванотехника и обработка поверхности

· Доклады Академии наук

· Журнал аналитической химии

· Журнал неорганической химии

· Журнал органической химии

· Известия высших учебных заведений. Химия и химическая технология

· Кокс и химия

· Коллоидный журнал

· Математическое моделирование

· Менеджмент в России и за рубежом

· Микробиология

· Открытое образование

· Пластические массы 

· Радиохимия

· Российский химический журнал (ЖРХО им. Д.И. Менделеева)

· Российское предпринимательство

· Российский экономический журнал

· Стекло и керамика

· Теоретические основы химической технологии

· Управление персоналом

· Управление риском

· Физика и химия обработки материалов

· Физика и химия стекла

· Химическая промышленность сегодня

· Химическая технология

· Химия в интересах устойчивого развития

· Химия высоких энергий

· Химия твёрдого топлива

· Экология

· Экология и промышленность России

Еще раз напоминаем, что приведенный список далеко не полон. С полным перечнем изданий можно ознакомиться у ученых секретарей диссертационных советов, в секретариате Ученого совета РХТУ им. Д.И. Менделеева или на официальном сайте ВАК: http://vak.ed.gov.ru/87. Обратите внимание на то, что каждый из журналов перечня рекомендован соответствующим экспертным советом. Выбирая журнал, следует учитывать специальность и отрасль науки, по которым готовится к защите диссертационная работа.
В зависимости от характера работы и отрасли наук структура диссертации может изменяться, но, как правило, включает:

· введение, завершающееся постановкой цели работы;
· литературный обзор, на основании которого формулируются задачи диссертации;

· экспериментальную (или аналитическую) часть;

· выводы;

· список литературы;

· приложения.

Структура диссертаций, выполненных соискателями ученой степени в области экономических наук, должна получить отражение в автореферате (в виде таблицы, описывающей содержание работы).

Оформление диссертации и автореферата должно соответствовать требованиям ГОСТ Р 7.0.11-2011 «Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила оформления» и методическим рекомендациям Высшей аттестационной комиссии к оформлению работ, направляемых в печать (см. Приложение 10): 
· текст диссертации должен быть выполнен с применением компьютерных печатающих и графических устройств на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 ( 297 мм);

· титульный лист диссертации оформляется соответственно образцу, приведенному в Приложении 1.
· допускается оформление иллюстраций и таблиц на листах формата А3;

· как правило, текст печатается через 1,5 межстрочных интервала, предпочтительный шрифт ( Times New Roman 14 пт;

· размеры полей составляют в мм: верхних ( 20, нижних ( 20-25, правых ( 10, левых ( 20-30;

· при подготовке текста диссертации, иллюстраций и таблиц необходимо обеспечить равномерную контрастность и четкость их изображения;

· иллюстрации, фотографии и таблицы, выполненные на листах меньшего, чем А 4 формата или на прозрачном носителе, следует плотно наклеивать на листы белой бумаги формата А4;

· нумерация страниц диссертации должна быть сквозной и включать титульный лист и приложения; страницы нумеруются арабскими цифрами, на титульном листе номер страницы не указывается; иллюстрации и таблицы включаются в общую нумерацию страниц;
· список использованных при написании диссертации литературных источников должен быть оформлен в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка» (примеры оформления ссылок приведены в Приложении 26). 
· исправления в текст (отдельные слова, формулы, знаки препинания) следует вносить чернилами, тушью или пастой черного цвета;

Необходимо подготовить 5 экземпляров кандидатской или 6 экземпляров докторской диссертации. Экземпляры диссертации, направляемые в Российскую государственную библиотеку (РГБ) и в Информационно-библиотечный центр РХТУ им. Д.И. Менделеева, должны иметь жесткий переплет.
2. Представление и предварительное рассмотрение диссертации

2.1. Первый этап. Регистрация соискателя. Представление работы в диссертационный совет для предварительного рассмотрения

Соискатель имеет право представить диссертацию к защите в любой диссертационный совет, созданный по решению Высшей аттестационной комиссии. При этом специальность и отрасль наук, по которым выполнена диссертация, должны соответствовать специальности и отрасли наук, по которым утвержден данный диссертационный совет.

Диссертационный совет принимает диссертацию к предварительному рассмотрению только при наличии документов, перечень которых приведен ниже, а также при условии размещения полного текста диссертации в федеральной информационной системе государственной научной аттестации.
При подготовке документов можно обратиться за консультацией к секретарю диссертационного совета, а также воспользоваться электронной версией настоящих методических материалов.
Перечень документов,
предоставляемых в диссертационный совет к предварительному 
рассмотрению диссертации

1. Заявление соискателя с визой председателя диссертационного совета и заверенными сведениями об обучении в аспирантуре (соискательстве) или докторантуре – 1 экземпляр (Приложение 2).

2. Заверенная копия диплома о высшем образовании (для соискателя степени кандидата) или кандидата наук – 2 экземпляра (для соискателя степени доктора наук). Диплом о высшем образовании предоставляется с приложением. Для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств СНГ, дополнительно – копия документа об эквивалентности, выданного уполномоченным федеральным органом исполнительной власти (2 экземпляра). Обратите внимание на то, что в секретариате Ученого совета Менделеевского университета можно заверить копии только тех документов, которые были выданы РХТУ (МХТИ) им. Д.И. Менделеева. Соискатели из сторонних организаций предоставляют копии документов, заверенные либо организацией, их выдавшей, либо нотариально.
3. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (для соискателя степени кандидата наук) – 2 экземпляра. Для соискателей, не имеющих базового высшего образования в области знаний, по которой защищается диссертация, необходимо также предоставить удостоверение о сдаче дополнительного экзамена по специальности. Соискатели, представившие к защите диссертационную работу, выполненную на стыке специальностей, обязаны предоставить удостоверение о сдаче экзаменов по всем специальностям диссертационной работы. 
Следует иметь в виду, что иностранные граждане в качестве кандидатского экзамена с 2008 года должны сдавать экзамен по иностранному языку. Согласно Положению о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования Российской Федерации (приказ Минобразования России от 27 марта 1998 г. № 814), иностранные граждане не могут выбрать в качестве иностранного русский язык.
4. Диссертация в количестве экземпляров, согласованном с секретарем диссертационного совета. Все экземпляры диссертации должны быть подписаны соискателем на титульном листе.
5. Рукопись автореферата в машинописном виде на бумажном и магнитном носителях, подписанная соискателем на обложке.
6. Положительное заключение организации, где выполнена диссертация или к которой был прикреплен соискатель – 2 экземпляра (Приложение 3). В заключении, подготовленном по результатам предварительной экспертизы диссертации, должны быть отражены:
· личное участие автора в получении результатов, изложенных в диссертации;
· степень достоверности результатов проведенных исследований, их новизна и практическая значимость;
· ценность научных работ соискателя;
· специальность, которой соответствует диссертация (с оценкой соответствия паспорту специальности);

· полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем;

· обоснованность включения в диссертацию сведений ограниченного распространения.
Заключение должно быть выдано соискателю не позднее двух месяцев со дня представления для предварительной экспертизы кандидатской диссертации и трех месяцев – докторской диссертации. Заключение оформляется в виде протокола заседания кафедры (лаборатории, отдела и др.), подписывается председателем и секретарем заседания, утверждается руководителем организации (в РХТУ им. Д. И. Менделеева – ректором) и скрепляется гербовой печатью.

Обращаем внимание на то, что в тех случаях, когда диссертационные исследования осуществлялись в двух организациях, следует подготовить два заключения (от каждой организации) или выписку из протокола совместного заседания соответствующих подразделений этих организаций.

В соответствии с требованиями ВАК Минобрнауки России, в тех случаях, когда руководитель работы является заведующим кафедрой, где была выполнена диссертационная работа, заседание, посвященное рассмотрению результатов работы, должен вести другой профессор кафедры. При любом обсуждении работы руководитель не может быть председателем собрания. 
Заключение организации по диссертации является действительным в течение 3 лет со дня его утверждения.
Ознакомиться с паспортами специальностей научных работников можно на сайте ВАК Минобнауки России http://vak.ed.gov.ru/316
7. Подтверждение размещения полного текста диссертации на официальном сайте организации в сети Интернет в виде распечатки страницы сайта – 2 экземпляра. Подробнее о размещении диссертаций на официальном сайте РХТУ им. Д. И. Менделеева см. «Порядок размещения диссертаций на официальном сайте РХТУ им. Д. И. Менделеева в сети Интернет»: http://www.muctr.ru/acadc/soisc/application.php
8. Четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом совета в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соискателя и ученая степень, на которую он претендует.
9. Экспертное заключение о возможности опубликования автореферата диссертации – 2 экземпляра (Приложение 6). Экспертное заключение о возможности опубликования является неотъемлемой частью заключения организации, где выполнялась работа. Если работа выполнена в двух организациях, экспертные заключения предоставляются от каждой из них.
Согласно «Положению о порядке присуждения ученых степеней» диссертационный совет не принимает диссертацию к защите только в случаях, когда (1) соискатель ученой степени не соответствует требованиям, необходимым для допуска его диссертации к защите; (2) тема и содержание диссертации не соответствуют научным специальностям и отраслям науки, по которым диссертационному совету предоставлено право принимать к защите диссертации, за исключением работ, выполненных на стыке специальностей; (3) не выполнены требования к публикации основных научных результатов диссертации; (4) в диссертации использованы заимствованные материалы без ссылки на автора и (или) источник заимствования, результатов научных работ, выполненных соискателем ученой степени в соавторстве, без ссылок на соавторов; (5) соискателем ученой степени представлены недостоверные сведения об опубликованных им работах, в которых изложены основные научные результаты диссертации; (6) соискатель входит в категорию лиц, которым запрещается представлять к защите диссертацию в данный диссертационный совет; (7) выявлено несоответствие текста диссертации, представленного соискателем ученой степени в диссертационный совет к предварительному рассмотрению, тексту диссертации, размещенному в сети «Интернет». При этом соискателю в установленные сроки вручается выписка из протокола заседания совета с мотивированным отказом в приеме диссертации к защите, а также возвращаются все представленные им в совет материалы. Отрицательные отзывы и заключения по диссертации не являются препятствием для приема советом диссертации к защите.

Диссертационный совет создает комиссию из числа членов диссертационного совета – специалистов по профилю диссертации – для ознакомления с диссертацией и подготовки заключения:

· о соответствии диссертации специальностям и отраслям науки, по которым диссертационному совету предоставлено право проведения защиты (см. http://www.muctr.ru/acadc/dissov.php);

· о полноте изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором и прежде всего в изданиях, рекомендованных ВАК Минобрнауки России (см. http://vak.ed.gov.ru/87);

· о корректности заимствований в рассматриваемой диссертации;

· о соответствии текста диссертации, представленного соискателем ученой степени в диссертационный совет к предварительному рассмотрению, тексту диссертации, размещенному в сети «Интернет»;

· о правомерности включения в диссертацию и автореферат сведений ограниченного распространения;
· о назначении по рассматриваемой диссертации ведущей организации, официальных оппонентов, а в случае необходимости – о введении в состав диссертационного совета дополнительных членов.
Решение принимается на заседании диссертационного совета простым большинством голосов и оформляется протоколом (Приложение 5).
Официальные оппоненты и ведущая организация назначаются с их согласия на основании официального запроса диссертационного совета (образец запроса см. в Приложениях 7 и 7а).

В случае положительного решения о приеме диссертации к защите диссертационным советом назначается комиссия по подготовке проекта заключения диссертационного совета по диссертации.

При необходимости комиссия может привлечь к подготовке проекта заключения специалистов подразделений той организации, где функционирует данный диссертационный совет.

Диссертационный совет принимает кандидатскую диссертацию к защите не позднее, чем через два месяца, и докторскую – не позднее, чем через четыре месяца со дня подачи соискателем всех необходимых документов, и назначает официальных оппонентов, ведущую организацию и дату защиты, или предоставляет соискателю в установленные сроки мотивированное заключение об отказе в приеме диссертации к защите.
Диссертационный совет также разрешает печатание автореферата на правах рукописи, определяет дополнительный список рассылки автореферата и в необходимых случаях принимает решение о введении в состав совета в установленном порядке дополнительных членов (Приложение 8). Обращаем внимание на то, что дополнительно вводимые в состав диссертационного совета специалисты должны быть членами других действующих диссертационных советов, в которых они поддерживают вторую специальность и отрасль науки, по которой происходит защита диссертации. При защите кандидатской диссертации число дополнительно введенных членов диссертационного совета должно составлять не менее трех, докторской – не менее пяти.
При назначении официальных оппонентов следует обратить внимание на то, что оппонентами не могут быть Министр образования и науки Российской Федерации, государственные (муниципальные) служащие, выполняющие работу, которая влечет за собой конфликтов интересов, способных повлиять на принимаемые решения по вопросам государственной научной аттестации, члены ВАК, члены экспертных советов, члены диссертационного совета, принявшего диссертацию к защите, научные руководители (научные консультанты) соискателя ученой степени, соавторы соискателя ученой степени по опубликованным работам по теме диссертации, а также работники (в том числе работающие по совместительству) организаций, где выполнялась диссертация или работает соискатель ученой степени, его научный руководитель или научный консультант, а также где ведутся научно-исследовательские работы, по которым соискатель ученой степени является руководителем или работником организации-заказчика или исполнителем (соисполнителем). Официальные оппоненты должны являться сотрудниками разных организаций. Официальный оппонент должен дать письменное согласие на оппонирование диссертационной работы (образец см. в Приложении 24), которое приобщается к материалам «Дела № 2». Согласие на оппонирование должно быть получено (датировано) до утверждения диссертационным советом официальных оппонентов.
Отзывы официальных оппонентов и ведущей организации (в двух экземплярах каждый) вручаются соискателю (должны быть датированы) не позднее, чем за пятнадцать дней до защиты диссертации. Ученый секретарь регистрирует отзывы; соискатель удостоверяет факт ознакомления с отзывами подписью и датой в журнале регистрации. 
Копию письма в ведущую организацию и копии писем оппонентам следует сохранить для передачи в Ученый секретариат с «Делом № 2» (см. Приложение 17).
На основании решения диссертационного совета секретарь диссертационного совета совместно с соискателем готовит следующие документы:
10. Проект протокола заседания диссертационного совета (Приложение 8) об утверждении официальных оппонентов и ведущей организации (требования к заключению ведущей организации изложены в Приложении 9), а также, если это необходимо, дополнительных членов совета.

11. Список организаций и лиц для рассылки автореферата с подписью ученого секретаря диссертационного совета, ученого секретаря университета и печатью – 2 экземпляра (Приложение 4).
Все подготовленные документы (позиции 1 – 11 Перечня документов, приведенного в разделе 2.1) после консультаций с секретарем диссертационного совета соискатель передает в секретариат Ученого совета университета для регистрации личного дела соискателя.
После регистрации следует зарезервировать в секретариате Ученого совета университета аудиторию для защиты диссертации – как правило, конференц-зал университета (ауд.443) либо Актовый зал им. А.П. Бородина (МАЗ).

Иллюстрационные материалы, используемые при защите диссертации, подготавливаются соискателем и размещаются в соответствующей аудитории. Необходимые технические средства заблаговременно резервируются соискателем и также устанавливаются в этой аудитории.

2.2. Второй этап. Объявление о защите диссертации. Издание и рассылка автореферата

При принятии к защите докторской диссертации диссертационный совет не позднее, чем за три месяца до защиты размещает на официальном сайте Высшей аттестационной комиссии в сети Интернет (https://vak.ed.gov.ru) автореферат и на официальном сайте РХТУ им. Д. И. Менделеева (http://diss.muctr.ru/) автореферат, отзыв научного консультанта (при наличии) и предполагаемую дату защиты.
При принятии к защите кандидатской диссертации диссертационный совет не позднее чем за два месяца до защиты размещает в сети Интернет на официальном сайте ВАК автореферат и на официальном сайте РХТУ им. Д. И. Менделеева автореферат, отзыв научного руководителя (консультанта) и предполагаемую дату защиты.
Материалы для отправки должны быть подготовлены секретарем диссертационного совета совместно с соискателем. Отправку материалов на официальный сайт ВАК осуществляет ученый секретарь университета, на официальный сайт РХТУ им. Д. И. Менделеева – ученый секретарь диссертационного совета. При размещении информации о защите на сайте университета автореферат диссертации прикладывается в виде файла формата pdf. Письмо должно быть направлено на адрес webmaster@muctr.ru с официального адреса соответствующего диссертационного совета (например, d20401@muctr.ru, в соответствии с номером диссертационного совета – Д 212.204.01). В теме письма следует обязательно указать abstract PhD.

Копии объявления о защите диссертации с указанием даты размещения в сети Интернет (распечатка соответствующих страниц сайтов ВАК и университета) приобщаются к аттестационным делам соискателя («Дело № 1» и «Дело № 2»). 
Основные требования к оформлению автореферата изложены в Приложении 10. Обложка и оборотная сторона обложки автореферата печатаются в двух экземплярах. На одном из двух экземпляров оборотной стороны обложки автореферата необходимо получить подпись ученого секретаря диссертационного совета.

При наличии полного комплекта документов ученый секретарь университета (его заместитель) дает разрешение на тиражирование автореферата. Перед передачей текста в типографию университета ученый секретарь (его заместитель) визирует один из двух экземпляров обложки автореферата; подпись ученого секретаря (его заместителя) скрепляется гербовой печатью университета.
Авторефераты диссертаций, печатаемые на правах рукописи с разрешения диссертационного совета, должны иметь объем не более двух печатных листов (32 стр.) для докторской и одного печатного листа (16 стр.) для кандидатской диссертации. По докторским и кандидатским диссертациям в области гуманитарных наук объем автореферата может быть увеличен до 2,5 и 1,5 печатного листа (40 и 24 стр.) соответственно.

Автореферат может быть издан в любой типографии при условии соблюдения всех перечисленных выше требований.

Когда тираж автореферата готов, в типографии соискатель получает сигнальные экземпляры, на одном из которых ученый секретарь университета (его заместитель) ставит визу «В свет», скрепляемую гербовой печатью университета.

Все сигнальные экземпляры (10 экз.) вместе со списком рассылки следует отвезти в Российскую книжную палату (129085 г. Москва, Звездный бульвар, д. 17, к. 1, тел. 8 (495) 697-56-08. E-mail: info@bookchamber.ru). Схема проезда размещена на сайте Российской книжной палаты http://www.bookchamber.ru/contact.html). Соискателю возвращаются один экземпляр автореферата и список рассылки со штампами Книжной палаты о приеме сигнальных образцов. Данный экземпляр автореферата является основанием для выдачи всего тиража соискателю в издательском центре РХТУ имени Д.И. Менделеева.
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Извещение о предстоящей защите с указанием адреса, даты и времени осуществляется путем рассылки авторефератов по списку согласно Приложению 4 и дополнительному списку, утвержденному диссертационным советом не позднее, чем за один месяц до защиты. Это требование распространяется на авторефераты, подготовленные как российскими, так и иностранными гражданами.
Соискатель получает право на рассылку автореферата после сдачи одного экземпляра диссертации в жестком переплете и двух экземпляров автореферата в Информационно-библиотечный центр (ИБЦ) РХТУ имени Д.И. Менделеева. Свидетельством этого является расписка со штампом отдела диссертаций Информационно-библиотечного центра университета. Сдав перечисленные выше материалы в ИБЦ РХТУ, соискатель получает подпись ученого секретаря университета (его заместителя) на списке рассылки и заверяет ее печатью в канцелярии.
В почтовом отделении на списке рассылки необходимо получить штамп с датой.
Вы прошли все подготовительные этапы.
К заседанию диссертационного совета, на котором будет проходить Ваша защита, необходимо совместно с секретарем диссертационного совета подготовить:

 явочный лист – 1 экземпляр (Приложение 11);

 протокол заседания счетной комиссии – 2 экземпляра (Приложение 12);

 бюллетени по числу членов диссертационного совета (Приложение 13).
Обращаем Ваше внимание на то, что, в соответствии с требованиями ВАК Минобрнауки России, в тех случаях, когда председатель диссертационного совета является руководителем или научным консультантом диссертационной работы, заседание диссертационного совета должен вести заместитель председателя. В тех случаях, когда руководителем или научным консультантом диссертационной работы является ученый секретарь диссертационного совета, секретарем заседания по ее защите назначается один из членов диссертационного совета.
Желаем Вам успешной защиты диссертации!

3. Третий этап. Оформление документов после защиты
диссертации
Вниманию соискателей и ученых секретарей диссертационных советов: оформление документов должно быть завершено в течение одного месяца после защиты диссертации!
После успешной защиты диссертации все подготовленные документы помещаются в два скоросшивателя, которым присваиваются названия: «Дело № 1» и «Дело № 2». Для формирования материалов следует подготовить титульные листы «Дела № 1» (Приложение 14) и «Дела № 2» (Приложение 16) и приклеить их на обложки папок скоросшивателей.
«Дело №1», сформированное по описи, приведенной в Приложении 15, направляется в Высшую аттестационную комиссию Министерства образования и науки РФ. «Дело № 2», подготовленное по описи, приведенной в Приложении 17, хранится в РХТУ имени Д.И. Менделеева.
Обратите, пожалуйста, внимание на то, что с «Делом № 2», которое Вы сдаете в секретариат Ученого совета, также в обязательном порядке поступают следующие документы:

1) копия сопроводительного письма в ВАК с отметкой экспедиции;
2) копия сопроводительного письма в ЦИТиС с отметкой экспедиции;
3) копия сопроводительного письма в РГБ с отметкой экспедиции;
4) копии писем в ведущую организацию;
5) копии писем первому оппоненту;
6) копии писем второму оппоненту;
7) копии писем третьему оппоненту (для докторской диссертации);
8) письма от официальных оппонентов и ведущей организации с согласием на оппонирование.
Все перечисленные документы следует поместить в прозрачный файл.
На оборотной стороне обложки «Дела № 2» необходимо указать контактные данные соискателя (номера домашнего, рабочего и мобильного телефона, а также адрес электронной почты). Эти данные необходимы для экстренной связи с соискателем.
Перечень 
документов «Дела № 1»

 Сопроводительное письмо (Приложение 23 или 23а) в Высшую аттестационную комиссию на бланке Ученого совета, подписанное председателем диссертационного совета (с визой ученого секретаря университета).
В сопроводительном письме к аттестационному делу по присуждению ученой степени кандидата наук указываются даты отправки первого экземпляра диссертации с одним экземпляром автореферата в Российскую государственную библиотеку (образец бланка сопроводительного письма в РГБ приведен в Приложении 22) и в ЦИТиС. В сопроводительном письме к аттестационному делу также указывается дата размещения сведений о защите диссертации в сети Интернет.

 Заключение диссертационного совета по диссертации на соискание ученой степени доктора (кандидата) наук – 2 экземпляра (Приложение 18).
Внимательно изучите рекомендации по составлению соответствующего заключения. Заключение диссертационного совета – основной документ, отражающий результаты защиты диссертации.
o Размер текста (Times New Roman 14) не должен превышать 5 страниц.
o Фамилии, имена и отчества оппонентов и руководителей ведущих организаций указываются полностью.
o Сокращения и аббревиатуры не допускаются.
o При описании результатов тайного голосования обязательно укажите число докторов наук по специальности и отрасли наук рассматриваемой диссертации, принявших участие в голосовании. В случае защиты на стыке специальностей число докторов указывается отдельно по каждой специальности и отрасли наук защищаемой диссертации.
o В заключении диссертационного совета должно быть отражено соответствие тематики диссертации паспорту специальности (специальностей), по которым происходила защита. Обратите внимание на то, что паспорта специальностей научных работников доступны на сайте ВАК Минобнауки России http://vak.ed.gov.ru/316.
o Текст заключения должен заканчиваться абзацем, в котором четко сформулировано решение диссертационного совета о присуждении или отказе в присуждении соискателю искомой ученой степени.

 Отзывы официальных оппонентов и ведущей организации.
 Отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат.
 Отзыв научного руководителя (консультанта).
 Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель.
 Автореферат диссертации - 4 экземпляра для кандидатской и 5 экземпляров для докторской диссертации.

 Сведения о размещении информации о защите диссертации в сети Интернет (на сайтах ВАК Минобрнауки России и РХТУ им. Д. И. Менделеева).
 Копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук или копия диплома о высшем профессиональном образовании для соискателя ученой степени кандидата наук (заверенная в установленном порядке) - 1 экземпляр
.

 Для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан стран СНГ, дополнительно копия документа об эквивалентности, выданного уполномоченным федеральным органом исполнительной власти - 1 экземпляр.
 Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой степени кандидата наук - 1 экземпляр.
 Протокол принятия диссертации к предварительному рассмотрению - 1 экземпляр.

 Стенограмма заседания диссертационного совета, к которой прилагаются отзывы официальных оппонентов и ведущей организации, с указанием присутствовавших на защите членов диссертационного совета, утвержденного приказом Высшей аттестационной комиссии, а также дополнительно введенных в его состав членов - 1 экземпляр. Стенограмма должна быть подписана председателем и ученым секретарем диссертационного совета и заверена печатью (Приложение 19).

 Подтверждение размещения диссертации и копия объявления о защите диссертации в сети Интернет на официальном сайте Высшей аттестационной комиссии и на официальном сайте РХТУ им. Д. И. Менделеева (распечатки веб-страниц).
 Протокол счетной комиссии (Приложение 12) - 1 экземпляр.
 Регистрационно-учетная карточка (Приложение 20) - 1 экземпляр.
 Информационная справка (Приложение 27) - 1 экземпляр.
 Опись документов, имеющихся в деле (Приложение 15) - 1 экземпляр.
 Электронный носитель, содержащий сканированные версии сопроводительного письма, заключения диссертационного совета по диссертации, всех отзывов, поступивших на диссертацию и автореферат, заключения организации, где выполнялась работа (без экспертного заключения о возможности опубликования), протокола принятия диссертации к предварительному рассмотрению, стенограммы, а также аудиовидеозапись защиты и полнотекстовый вариант диссертации;
 Маркированные почтовые карточки - 4 экземпляра.
Все перечисленные выше документы визируются у Ученого секретаря РХТУ им. Д. И. Менделеева и скрепляются гербовой печатью. Подготовленное «Дело №1» сканируется и размещается ученым секретарем в федеральной информационной системе государственной научной аттестации, после чего документы помещаются в скоросшиватель согласно описи и направляются в Высшую аттестационную комиссию.
В аттестационное дело по присуждению ученой степени доктора наук помещается первый экземпляр диссертации.

На внутреннюю сторону скоросшивателя наклеивается конверт, в который вкладываются регистрационно-учетная карточка диссертации (Приложение 20) и четыре почтовые карточки с марками (см. позицию 8 раздела 2.1).
Перед отправкой «Дела № 1» в ВАК Минобрнауки России соискателю ученой степени необходимо отвезти один переплетенный экземпляр диссертации и один экземпляр автореферата вместе с сопроводительным письмом в отдел диссертаций Российской государственной библиотеки (РГБ) по адресу: Москва, ул. Воздвиженка, 3. Тел.: (495) 202-57-90; e-mail: post@rsl.ru. Схема здания РГБ размещена на сайте http://www.rsl.ru/
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Также перед отправкой «Дела № 1» в ВАК Минобрнауки России соискателю ученой степени необходимо передать экземпляр диссертации в электронном виде в ФГАНУ «ЦИТиС». Подробнее о государственной регистрации диссертаций см. официальный сайт ФГАНУ «ЦИТиС» http://citis.ru/docs/Wholetexts.pdf
Услуга по приему диссертации в РГБ и в ЦИТиС является бесплатной.
Напоминаем, что документы аттестационного «Дела № 1» соискателя ученой степени доктора или кандидата наук, а также первый экземпляр докторской диссертации направляются в Высшую аттестационную комиссию не позднее, чем через один месяц после защиты. Материалы следует предоставить в экспедицию Минобрнауки России по адресу: Москва, Люсиновская ул., 51. Тел. (499) 237-58-34. Схема проезда размещена на сайте Минобрнауки России в разделе «Связь».
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Желаем Вам успехов!

Информируем соискателей том, что:

 Срок рассмотрения в Высшей аттестационной комиссии диссертаций и аттестационных дел по присуждению ученой степени не должен превышать пяти месяцев. С информацией о готовности дипломов докторов и кандидатов наук можно ознакомиться на сайте ВАК http://vak.ed.gov.ru/.

 При особых обстоятельствах, требующих более длительного срока для проведения экспертизы диссертаций, вопрос о продлении срока решается Минобрнауки России.

 Исправление недостатков, выявленных диссертационным советом или Высшей аттестационной комиссией в диссертации и документах аттестационного дела в процессе их рассмотрения, не допускается.

 Соискатель вправе снять диссертацию с рассмотрения на любом этапе: в диссертационном совете – до начала тайного голосования, а в Высшей аттестационной комиссии – до принятия экспертным советом решения об утверждении соискателя в искомой ученой степени, кроме тех случаев, когда диссертационным советом или ВАК Минобрнауки России установлено, что соискателем был использован чужой материал без ссылок на автора и источник заимствования.

 Решение диссертационного совета или Высшей аттестационной комиссии о снятии диссертации с рассмотрения по письменному заявлению соискателя является окончательным. После снятия диссертации с рассмотрения в диссертационном совете или ВАК она может быть представлена к защите после соответствующей переработки как новая работа.
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 Перечень рецензируемых научных изданий, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени. Публикуется на сайте ВАК: http://vak.ed.gov.ru/87

 ГОСТ Р 7.0.11-2011 «Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила оформления». Опубликовано на сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии. URL: http://protect.gost.ru/document.aspx?control=7&id=179727.
 ГОСТ Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления». Опубликовано на сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии. URL: http://protect.gost.ru/document.aspx?control=7&id=173511.
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5. Приложения

Приложение 1. Титульный лист диссертации
Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева

На правах рукописи
Фамилия Имя Отчество
Название диссертации

Шифр и наименование специальности

(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

Диссертация на соискание ученой степени кандидата (доктора)

 _____________________________________________________ наук

Научный руководитель (консультант)

Москва  год

Приложение 2. Заявление соискателя
Председателю совета по защите диссертаций

на соискание ученой степени кандидата наук,

на соискание ученой степени доктора наук

______________________________, на базе

шифр диссертационного совета

___________________________________________

название организации, на базе которой создан диссертационный совет
от ________________________________________

фамилия, имя, отчество – при наличии
Заявление

Прошу принять к рассмотрению и защите мою диссертацию на тему:
«________________________________________________________________»
название диссертации
на соискание ученой степени кандидата (доктора) _____________________ наук










отрасль науки
по специальности ____________________________________________________.

шифр и наименование специальности научных работников
Защита работы проводится впервые (повторно).

Согласен(а) на включение моих персональных данных в аттестационное дело и их дальнейшую обработку. Подтверждаю, что все представленные к защите данные являются подлинными и оригинальными и, кроме специально оговоренных случаев, получены мной лично.
Дата





Личная подпись

С ___________по________ был(а) докторантом (аспирантом, соискателем) кафедры _____________________________________________________________

Начальник отдела аспирантуры

и докторантуры



_______________________ И. О. Фамилия
Примечание: линии и подстрочные пояснения не печатаются
Приложение 3. Форма заключения организации, 
где была выполнена диссертация
«УТВЕРЖДАЮ»
И.о. ректора
РХТУ им. Д. И. Менделеева,
доктор химических наук

А. Г. Мажуга (*)

_____________________________

«_____» ______________ 20___г.
ПРОТОКОЛ
заседания _____________________________________



(наименование подразделения 
_____________________________________________________
и название организации)

от «____» __________ 20__г. № _______
Присутствовали: (должность, фамилия, имя, отчество).




Всего присутствовало: ___человек.

ПОВЕСТКА ДНЯ
Предварительное рассмотрение диссертационной работы ______________

____________________________________________________________________


(фамилия и. о., должность соискателя, наименование подразделения и название организации) 

на тему: «____________________________________________________________»





(название диссертации)
Работа выполнена ____________________________________________________






(полное название места выполнения работы)
Тема диссертационной работы _________________________________________



(фамилия и. о.)
и научный руководитель_____________________________________ утверждены 




(ученая степень, должность, фамилия, и. о. научного руководителя)
на заседании Ученого совета ________________________  __________ (протокол



(название института, факультета) 


(дата)
№ ________).

СЛУШАЛИ: 

Сообщение ___________, изложившего основное содержание своей диссертационной работы. 

______________ были заданы следующие вопросы:

(Ф.И.О. задавшего вопрос) ______________________________________________

(вопрос)
(Ф.И.О. задавшего вопрос) ______________________________________________

(вопрос)
...

В обсуждении приняли участие: ________________________________________

____________________________________________________________________






(должность, фамилия, и. о.)
ПОСТАНОВИЛИ: 

Заслушав и обсудив диссертационную работу __________________, принять следующее заключение.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Диссертация на тему: «___________________________________________»








(название диссертации)
выполнена в _________________________________________________________.


(полное название места выполнения работы с указанием структурного подразделения)
В процессе подготовки диссертации ______________________________,






(фамилия, имя, отчество соискателя в именительном падеже)
«___» ___________________ _____ года рождения, был(а) ________________________________________________________________.
(полное название места работы соискателя в период выполнения диссертации с указанием структурного подразделения, для аспирантов всех форм обучения – срок обучения в аспирантуре (**))
Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (справка об обучении (сроках обучения)) выдано ______________________________________________

(название организации)
в 20_____ году. 
Научный руководитель _________________________________________________
(ученая степень с указанием научной специальности, по которой она получена, ученое звание, полное место работы, должность, фамилия, имя, отчество полностью.)
По результатам рассмотрения диссертации на тему: «______________________________________» принято следующее заключение. 

Актуальность темы диссертационной работы обусловлена тем, что … (отражается актуальность диссертационного исследования).
Научная новизна заключается в следующем: 
(приводится характеристика научной новизны полученных результатов).
Практическая ценность работы состоит в … (отражается практическая ценность результатов диссертационной работы).
Работа характеризуется логичностью построения, аргументированностью основных научных положений и выводов, а также четкостью изложения.

Основные положения диссертации получили полное отражение в … Результаты диссертации представлены на международных и всероссийских конференциях, в том числе на …

Публикации по теме диссертации:

1. …

2. …

(приводится полный перечень публикаций, отражающих основные результаты диссертационной работы).
По тематике, методам исследования, предложенным новым научным положениям диссертация соответствует паспорту специальности научных работников ________________________________________________ в части …

(шифр и название специальности)

Автореферат отражает основное содержание диссертации.
Диссертация Ф.И.О. соискателя является завершенной научно-квалификационной работой, содержащей результаты, полученные на основании исследований, проведенных на высоком научном и техническом уровне с применением современных методов исследования. Научные положения, выводы и рекомендации, сформулированные автором, теоретически обоснованы и не вызывают сомнений. Представленные в работе результаты принадлежат ___________________; они оригинальны, достоверны и отличаются научной новизной и практической значимостью. 

С учетом научной зрелости автора, актуальности, научной новизны и практической значимости работы, а также ее соответствия требованиям пп. 9 – 14 «Положения о порядке присуждения ученых степеней», предъявляемым к подобным работам, диссертация на тему: «____________________» рекомендуется к защите на соискание ученой степени кандидата ___________ наук по специальности ________________________________________________.

(шифр и название специальности)

Диссертация рассмотрена на заседании ______________________________,
(наименование структурного подразделения организации, где выполнялась работа)

состоявшемся «___» _________ 20__ года, протокол № __. В обсуждении приняли участие: _____________________________________________________.






(должность, фамилия, и. о.)
Принимало участие в голосовании _____ человек. Результаты голосования: «За» - _____ человек, «Против» - _____ человек, воздержались - _____ человек, протокол № _____ от «_____» __________ 201___ г.

Председатель заседания (***)




И. О. Фамилия
Секретарь заседания






И. О. Фамилия
Примечания: (*) - для РХТУ им. Д. И. Менделеева;
(**) – для аспирантов всех форм обучения указываются даты зачисления и отчисления из аспирантуры

(***) – указывается должность председательствовавшего на заседании, как правило, им является заведующий соответствующей кафедрой;

текст, приведенный курсивом, заменяется соответствующими сведениями;
линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 4. Список адресов для рассылки
автореферата

СПИСОК
адресов для рассылки автореферата диссертации _________________________










(фамилия, и. о. соискателя)

«_________________________________________________________________»,

(название диссертации)
представленной на соискание ученой степени доктора (кандидата) химических (технических) наук по специальности_____________________________________








(шифр и наименование специальности)
	№ п.п.
	Наименование организации
	Кол-во

экз.
	Адрес организации

	1
	2
	3
	5

	1
	Российская книжная палата

(ИТАР-ТАСС)
	10
	129085 г. Москва, Звездный бульвар, д. 17, к. 1

	2
	Российская государственная библиотека
	2
	119019 г. Москва,

ул. Воздвиженка, д. 3/5.

	3
	Российская национальная библиотека
	1
	191069
г. Санкт-Петербург, 
ул. Садовая, д. 18.

	4
	Государственная публичная научно-техническая библиотека России
	1
	107996 г. Москва, 

ул. Кузнецкий мост, 

д. 12

	5
	Центр информационных технологий и систем органов исполнительной власти
	1
	123557 г. Москва, ул. Пресненский Вал, д. 19

	6
	Национальная библиотека Беларуси
	1
	220030 Беларусь, г. Минск, 

ул. Красноармейская, д.9

	7
	Информационно-библиотечный центр РХТУ им. Д.И. Менделеева
	2
	125047 г. Москва,

Миусская пл., д. 9.

	
	
	
	

	
	
	
	


ИТОГО:_________

Защита состоится ____________20 ___г. на заседании диссертационного совета Д 212.204.____ при Российском химико-технологическом университете имени Д.И. Менделеева по адресу: 125047 г. Москва, Миусская пл., д. 9 в _____ часов в аудитории ________.

Автореферат разослан “_____”_________20 ______г. в количестве ______

Ученый секретарь диссертационного

совета Д 212.204.___




_________________










(Фамилия И. О.)
Ученый секретарь университета



Н. К. Калинина
(М.П.)

Примечания:

В пунктах 1-7 таблицы приложения № 4 приведены адреса обязательной рассылки авторефератов диссертации.
Автореферат также рассылается членам диссертационного совета и заинтересованным организациям, ведущим ученым-специалистам и в другие диссертационные советы по профилю диссертации.

Подпись Ученого секретаря университета скрепляется гербовой печатью.

Линии, примечания и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 5. Протокол заседания совета
о приеме диссертации к предварительному рассмотрению
ПРОТОКОЛ

заседания диссертационного совета Д 212.204._____ по защите диссертаций на соискание ученой степени доктора наук, ученой степени кандидата наук на базе Российского химико-технологического университета имени Д. И. Менделеева

№ ______ от «______» ______________ 20___ г.

ПРИСУТСТВОВАЛИ: ___ членов диссертационного совета из ___ человек.

Колесников В.А., д.т.н., 05.17.03, Кудрявцев В.Н., д.х.н., 05.17.03, Новиков В.Т., к.х.н., 05.17.03 и т д.
Повестка дня:

Представление документов соискателя и назначение комиссии диссертационного совета по предварительному рассмотрению диссертации. 

СЛУШАЛИ: сообщение председателя диссертационного совета _____________________________________________________________________________




(ученая степень, ученое звание, фамилия, и. о.)
о документах и диссертации __________________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя)
на тему «_________________________________________________________»

по специальности __________________________________________________,
(шифр и наименование специальности)
выполненной в ____________________________________________________.

(наименование организации)
Научный руководитель (консультант) _________________________________.

(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность, гражданство, место работы с указанием ведомственной принадлежности и структурного подразделения)

ПОСТАНОВИЛИ:
По результатам открытого голосования (за – ___, против – ___, воздержавшихся – ___):

· считать, что представленные соискателем в диссертационный совет документы по своему содержанию и оформлению соответствуют установленным требованиям;

· назначить комиссию диссертационного совета для рассмотрения диссертационной работы Ф.И.О соискателя в составе ________________________________________________________________;

(фамилия, и. о. членов комиссии)
· комиссии представить результаты рассмотрения диссертационной работы на заседании диссертационного совета «___» ________ 20___ г.

Председатель диссертационного совета

__________ (И. О. Фамилия)

Ученый секретарь диссертационного совета
__________ (И. О. Фамилия)
Приложение 6. Экспертное заключение
о возможности опубликования диссертации
и автореферата диссертации
“УТВЕРЖДАЮ”

Проректор по науке
РХТУ им. Д. И. Менделеева

_____________ А. А. Щербина
“_____” _________ 20__ г. (*)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
О ВОЗМОЖНОСТИ ОТКРЫТОГО ОПУБЛИКОВАНИЯ
диссертации и автореферата диссертации на соискание ученой степени кандидата (доктора) технических (химических, биологических, экономических) наук _Ф.И.О. соискателя_ на тему: «___________________________________________________________________»
Экспертная комиссия № ____ Российского химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева Министерства образования и науки Российской Федерации в составе ________________________________________

_____________________________________________________________________, в период с «___» _______ 20___ г. по «___» _______ 20___ г. провела экспертизу материалов диссертации и автореферата диссертации на соискание ученой степени кандидата (доктора) технических (химических, биологических, экономических) наук _Ф.И.О. соискателя_ на тему: «_______________ ____________________________________________________________________», 
на предмет отсутствия (наличия) в них сведений, составляющих государственную тайну, и возможности (невозможности) их открытого опубликования.

Руководствуясь Законом Российской Федерации «О государственной тайне», Перечнем сведений, отнесенных к государственной тайне, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203, а также Перечнем сведений, подлежащих засекречиванию в системе Министерства образования и науки Российской Федерации от 2014 г., комиссия установила:

Сведения, содержащиеся в рассматриваемых материалах, находятся в компетенции Российского химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева Министерства образования и науки Российской Федерации.

Сведения, содержащиеся в рассматриваемых материалах, не подпадают под действие Перечня сведений, составляющих государственную тайну (статья 5 Закона Российской Федерации «О государственной тайне»), не относятся к Перечню сведений, отнесенных к государственной тайне, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203, а также к Перечню сведений, подлежащих засекречиванию в системе Министерства образования и науки Российской Федерации от 2014 г., не подлежат засекречиванию и данные материалы могут быть открыто опубликованы.

**Сведения, содержащиеся в рассматриваемых материалах, находятся в компетенции _название организации_, в связи с чем требуется получить заключение о возможности открытого опубликования материалов диссертации и автореферата диссертации на соискание ученой степени кандидата (доктора) технических (химических, биологических, экономических) наук _Ф.И.О. соискателя_ на тему: «_______________________________________________ ____________________________________________________________________».
Члены комиссии (руководитель-эксперт)

____________________________________
(подпись, инициалы и фамилия)
____________________________________
(подпись, инициалы и фамилия)
____________________________________
(подпись, инициалы и фамилия)
Примечание: (*) пример приведен для РХТУ им. Д. И. Менделеева;


(**) абзац вставляется только при необходимости;


линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 7. Запрос в ведущую организацию
Печатается на бланке Ученого совета Российского 
химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева
Руководителю (заместителю руководителя по научной работе) ____________________

(фамилия, и.о.)

Уважаемый _____________________ !

В диссертационный совет Д 212.204.___ на базе РХТУ им. Д. И. Менделеева представлена на рассмотрение диссертация на соискание учёной степени кандидата / доктора ________________ наук Ф.И.О. соискателя на тему: «__________________________________________________________», которая выполнена в _________________________________________________. Рассмотрев указанную диссертацию, комиссия диссертационного совета в составе _____________________________________________________________ рекомендовала её к защите и предлагает название организации в качестве ведущей организации.

В соответствии с п. 24 «Положения о порядке присуждения ученых степеней», утвержденного постановлением Правительства России от 24.09.2013 г. № 842, диссертационный совет Д 212.204.___ просит название организации дать согласие быть ведущей организацией по данной диссертации.

Ученый секретарь университета




Н. К. Калинина
Приложение 7а. Запрос официальному оппоненту
Печатается на бланке Ученого совета Российского 
химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева
_________________________

(должность, наименование структурного подразделения, организация, ученая степень, ученое звание, И. О. Фамилия)
Уважаемый _____________________ !

В диссертационный совет Д 212.204.___ на базе РХТУ им. Д. И. Менделеева представлена на рассмотрение диссертация на соискание учёной степени кандидата / доктора ________________ наук Ф.И.О. соискателя на тему: «__________________________________________________________», которая выполнена в _________________________________________________. Рассмотрев указанную диссертацию, комиссия диссертационного совета в составе _____________________________________________________________ рекомендовала её к защите и предлагает Вас в качестве официального оппонента.

В соответствии с п. 24 «Положения о порядке присуждения ученых степеней», утвержденного постановлением Правительства России от 24.09.2013 г. № 842, диссертационный совет Д 212.204.___ просит Вас дать согласие быть официальным оппонентом по данной диссертации.
Ученый секретарь университета




Н. К. Калинина
Приложение 8. Протокол заседания совета
о приеме диссертации к защите
ПРОТОКОЛ
заседания диссертационного совета Д 212.204.____ по защите докторских и кандидатских диссертаций при Российском химико-технологическом университете имени Д. И. Менделеева

№____ от «_____» ____________ 20___ года

ПРИСУТСТВОВАЛИ: ______ членов диссертационного совета из ________ человек.
Колесников В.А., д.т.н., 05.17.03, Кудрявцев В.Н., д.х.н., 05.17.03, Новиков В.Т., к.х.н., 05.17.03 и т д.

ПОВЕСТКА ДНЯ


Принятие к защите кандидатских диссертаций и утверждение официальных оппонентов и ведущих организаций
СЛУШАЛИ: сообщение члена комиссии совета _______________________________










(фамилия, и. о.)
в составе _______________________________________________________________________

(фамилия, и. о. членов комиссии)
о диссертации __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя)
на тему «_______________________________________________________________________»
по специальности ______________________________________________________________, 
шифр и наименование специальности
выполненной в _______________________________________________________.

(наименование организации)
Комиссия диссертационного совета считает:
 представленная диссертация соответствует специальности и отрасли науки, по которым совету предоставлено право проведения защиты диссертаций;

 материалы диссертации достаточно полно изложены в опубликованных работах автора, количество публикаций по теме диссертации в ведущих научных рецензируемых журналах и изданиях – ___;

 текст диссертации, представленный соискателем к предварительному рассмотрению, соответствует тексту диссертации, размещенному в сети «Интернет»;

 в диссертации и автореферате не выявлены некорректные заимствования, текст является оригинальным;
 сведения ограниченного распространения не включены в диссертацию и автореферат обоснованно;
 полученные результаты имеют большое значение для науки и практики.
ПОСТАНОВИЛИ:
 принять диссертацию к защите;

 назначить официальных оппонентов:

	№
	Фамилия И.О.
	Ученая

степень
	Ученое

звание
	Шифр научной специальности
	Должность и место работы

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


 назначить ведущую организацию (предприятие) _____________________;

 назначить защиту диссертации на _________________20 ___г.;

 утвердить список организаций и лиц рассылки автореферата;
 назначить комиссию по подготовке заключения диссертационного совета по диссертации в составе: ____________________________ - председатель, _____________________________________ - члены комиссии;
 разрешить опубликовать автореферат на правах рукописи.

В случае необходимости (при защите диссертации на стыке наук):

Ввести в состав диссертационного совета Д.212.204____ по рассмотрению диссертации _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя)

на тему «_______________________________________________________________________»

следующих членов диссертационных советов других организаций по специальности _____________________:*
                          (шифр специальности)
1._______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество приглашенного члена диссертационного совета, ученая степень, 

________________________________________________________________

ученое звание, занимаемая должность, членом какого диссертационного совета является)

2._______________________________________________________________

________________________________________________________________

3._______________________________________________________________

________________________________________________________________

Решение диссертационного совета принято единогласно.

Председатель диссертационного совета

___________ (И. О. Фамилия)
Ученый секретарь диссертационного совета
___________ (И. О. Фамилия)
Примечание: линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 9. Письмо в ведущую организацию
Печатается на бланке Ученого совета Российского 
химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева
Руководителю (заместителю руководителя по научной работе) ____________________

(фамилия, и.о.)

Уважаемый _____________________ !

Диссертационный совет Д 212.204._____ на базе Российского химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева в соответствии с полученным согласием назначил _______________________________ в качестве ведущей организации по диссертационной работе ____________________________________ на тему ______________________________

(фамилия, и.о.)

_________________________________________________________________________________

Просим рассмотреть предлагаемую диссертацию и представить развернутый отзыв в 2-х экземплярах к ___________________________________
В отзыве ведущей организации отражаются:

 актуальность темы выполненной работы;
 новизна исследования и полученных результатов, выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации;
 значимость для науки и производства полученных автором диссертации результатов.

В отзыве о работах, имеющих прикладной характер, должны также содержаться конкретные рекомендации по использованию результатов и выводов диссертации.

Следует также сделать вывод о соответствии работы требованиям «Положения о порядке присуждения ученых степеней» (Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 года № 842) с учетом соответствия паспорту специальности, по которой проходит защита диссертации. 

В конце отзыва необходимо указать, когда и на заседании какого подразделения организации заслушан и одобрен данный отзыв, а также № протокола этого заседания.

Отзыв ведущей организации утверждается ее руководителем или заместителем руководителя, который несет персональную ответственность за его объективность, и скрепляется гербовой печатью организации.
Отзыв вручается соискателю не позднее, чем за 15 дней до защиты.

Защита диссертации _______________состоится «_____»________200 ___г.
Приложение:
1. Диссертация в 1 экз.

2. Автореферат в 1 экз.

Ученый секретарь университета




Н. К. Калинина
Примечание: Диссертационный совет вправе вернуть ведущей организации отзыв, не соответствующий указанным требованиям, или заменить ведущую организацию, если она не выполняет установленных требований. Линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 9а. Письмо оппоненту
Печатается на бланке Ученого совета Российского 
химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева
______________________________
(должность, наименование структурного подразделения, организация, ученая степень, ученое звание, И. О. Фамилия)
Уважаемый _____________________ !

Диссертационный совет Д 212.204._____ на базе Российского химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева, в соответствии с Вашим письменным согласием, утвердил Вас в качестве официального оппонента по диссертационной работе ____________________________________ на тему _____________________________________

(фамилия, и.о.)
_________________________________________________________________________________

Просим рассмотреть предлагаемую диссертацию и представить развернутый отзыв в 2-х экземплярах к ___________________________________
В отзыве оппонента отражаются:

 актуальность темы выполненной работы;
 новизна исследования и полученных результатов, выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации;
 значимость для науки и производства полученных автором диссертации результатов.

В отзыве о работах, имеющих прикладной характер, должны также содержаться конкретные рекомендации по использованию результатов и выводов диссертации.

Следует также сделать вывод о соответствии работы требованиям «Положения о порядке присуждения ученых степеней» (Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 года № 842) с учетом соответствия паспорту специальности, по которой проходит защита диссертации. 

Подпись официального оппонента должна быть удостоверена: отзыв должен быть скреплен гербовой печатью. На отзыве указывается фамилия, имя, отчество официального оппонента полностью, почтовый адрес для переписки, телефон, электронная почта (последнее – при наличии)
Отзыв вручается соискателю не позднее, чем за 15 дней до защиты.

Защита диссертации _______________состоится «_____»________20 ___г.
Приложение:
1. Диссертация в 1 экз.

2. Автореферат в 1 экз.

Ученый секретарь университета





Н. К. Калинина
Приложение 10. Основные требования
к оформлению автореферата диссертации

В соответствии с «Положением о порядке присуждения ученых степеней», ГОСТ Р 7.0.11-2011 «Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила оформления» и ГОСТ 5773-90 «Издания книжные и журнальные. Форматы» оформление автореферата должно соответствовать требованиям, предъявляемым к работам, направляемым в печать.

Основными структурными элементами автореферата являются:

1. Обложка (см. ниже в настоящем приложении).

2. Оборотная сторона обложки (см. ниже в настоящем приложении).

3.  Текст автореферата, который должен быть выполнен с применением компьютерных печатающих и графических устройств через 1,5 интервала на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (как правило, шрифт Times New Roman 14 или 13 пт.).
Страницы автореферата должны иметь поля не менее: 


левое

( 20 мм


правое
( 20 мм


верхнее
( 25 мм


нижнее
( 25 мм

Все страницы автореферата, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку с первой до последней страницы без пропусков, повторений, литерных добавлений.

Объем автореферата:

 1 печатный лист (16 машинописных страниц через 1,5 интервала) ( для кандидатской диссертации;

 2 печатных листа (32 машинописные страницы через 1,5 интервала) ( для докторской диссертации.

По докторским и кандидатским диссертациям в области гуманитарных наук объем автореферата может быть увеличен до 2,5 и 1,5 печатных листов соответственно. 

Обложка в объем автореферата не входит.

Формулы, уравнения, надстрочные и подстрочные индексы должны быть четкими и разборчивыми.

Таблицы должны быть составлены кратко, сокращения в словах не допускаются. Номер таблицы следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица» (например, «Таблица 2»).

Иллюстрации (графики, рисунки, диаграммы, схемы, чертежи) должны соответствовать требованиям государственных стандартов. Иллюстрации должны иметь подписи, которые помещаются под ними (например, «Рис. 3. Диаграмма растворимости...» или «Рис. 4. Схемы агрегатов для непрерывного отжига: а - без охлаждения; б - с охлаждением; 1 - нагреватель; 2 - перегородка; 3 - насос...»). На приведенные иллюстрации и таблицы должны быть ссылки в тексте автореферата.

4.  Список опубликованных работ по теме диссертации приводится в соответствии с требованиями, установленными ГОСТ Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления» с указанием названия статей, опубликованных в научных изданиях. 
Например: 

Панченко А.Ф., Стояк В.В., Панченко А.И. Импульсное тепловое воздействие на реагирующий плотный слой // Химическая физика. 1990. Т. 9. № 112. С. 1689-1692. 

Или: 

Перов В. Л., Шергольд И. Б., Блинцова И. В. Оценка деятельности оператора-технолога на основе экспертной системы в модульных тренажерах // Тренажеры и компьютеризация профессиональной подготовки: Тез. докл. III Всесоюз. конф. Калининград, 1991 С. 96-97.
Образцы оформления ссылок на публикации в различных источниках приведены в Приложении 26.
Публикации, которые на момент издания автореферата еще не вышли из печати, даже если известны номер журнала и страницы, в список публикаций не включаются.

5.  Выходные данные (номер заказа, объем в печатных листах, тираж и название типографии) помещаются на третьей странице обложки.
Приложение 10а. Обложка автореферата

На правах рукописи
Фамилия Имя Отчество
Название диссертации
Шифр и наименование специальности

(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

АВТОРЕФЕРАТ
диссертации на соискание ученой степени 

доктора (кандидата) ____________________________________ наук

Москва  год
Оборотная сторона обложки автореферата
Работа выполнена в __________________________________________________




(название структурного подразделения организации, где выполнена работа)
Научный руководитель
(консультант) _________________________________________________________

(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность,
место работы с указанием структурного подразделения)

Официальные
оппоненты: ___________________________________________________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность, место работы
с указанием структурного подразделения)
___________________________________________________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность, место работы
с указанием структурного подразделения)
___________________________________________________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность, место работы
 с указанием структурного подразделения)
Ведущая организация: ________________________________________________









(полное название)
Защита состоится __________________________________________ на заседании 









(дата, время)

диссертационного совета Д 212.204. _____ при РХТУ им. Д. И. Менделеева (125047 г. Москва, Миусская пл., д. 9) в ____________ .








(аудитория)



С диссертацией можно ознакомиться в Информационно-библиотечном центре РХТУ им. Д.И. Менделеева.

Автореферат диссертации разослан _______________ 20____ г.

Ученый секретарь

диссертационного совета

Д 212.204.____






_____________________











(фамилия, и. о.)

Примечание: линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Третья страница обложки автореферата

Заказ №



 Объем
п.л.



Тираж 100 экз.



Издательский центр РХТУ им. Д.И. Менделеева
Приложение 11. Явочный лист членов
диссертационного совета

ЯВОЧНЫЙ ЛИСТ
членов диссертационного совета Д 212.204 ____

на базе Российского химико-технологического университета
имени Д.И. Менделеева к заседанию совета от ____________,

протокол № ___ по защите диссертации ________________

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя)
по специальности___________________________________________

(шифр и наименование специальности)
	Фамилия И. О.
	Ученая степень,

шифр специальности, отрасль наук в совете
	Явка на заседание (подпись)
	Получение 

бюллетеня (подпись)

	По числу членов диссертационного совета

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель
диссертационного совета




________________________











(И. О. Фамилия.)
Ученый секретарь

диссертационного совета




________________________











(И. О. Фамилия.)
Примечание: линии и пояснения, выделенные курсивом, не печатаются.
Приложение 12. Протокол заседания счетной
комиссии

ПРОТОКОЛ № _____
заседания счетной комиссии, избранной диссертационным советом Д 212.204___ 
при Российском химико-технологическом университете имени Д. И. Менделеева









от “_____”__________20 ___г.

Состав избранной комиссии___________________ - председатель, 







(фамилия, и. о.)
__________________________________________________________________





(фамилии, и.о. членов комиссии)
_________________________________________________________________________

Комиссия избрана для подсчета голосов при тайном голосовании по вопросу о присуждении ________________________________________________________
(фамилия, и.о.)

ученой степени доктора (кандидата) _________________________________ наук.








(отрасль науки)


Состав диссертационного совета утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от ________ 20 _____ г. № _______ в количестве ____ человек. В состав совета дополнительно с правом решающего голоса введены _____ человек.

Присутствовало на заседании _____ членов совета, в том числе докторов наук по профилю рассматриваемой диссертации _____.

Роздано бюллетеней ______________________

Осталось нерозданных бюллетеней _________

Оказалось в урне бюллетеней_______________

Результаты голосования по вопросу о присуждении ученой степени доктора (кандидата) ____________ наук ______________________________________



(отрасль науки)


(фамилия и.о.)

за ________________


против ____________


недействительных бюллетеней_________
Председатель счетной комиссии


_____________(фамилия, и.о.)
Члены комиссии





_____________(фамилия, и.о.)
_____________(фамилия, и.о.)
_____________(фамилия, и.о.)
Примечание: при заполнении протокола цифра «0» («ноль») не пишется, пишется слово «нет». Линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 13. Бюллетень для голосования

БЮЛЛЕТЕНЬ

Диссертационный совет Д 212.204_____
при Российском химико-технологическом университете

имени Д. И. Менделеева.

К заседанию совета ______________, протокол № ____





(дата)

	Фамилия, имя, отчество

соискателя
	Достоин ученой

степени
	Результаты

Голосования

	
	
	ДА

НЕТ


Примечания:

· В графе «Достоин ученой степени» указываются ученая степень и отрасль науки.

· Бюллетень не подписывается. В графе “Результаты голосования” вычеркнуть ненужное.

· Недействительным признается бюллетень, в котором будут оставлены или зачеркнуты оба слова “ДА” и “НЕТ”.
· Линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 14. Титульный лист Дела № 1

Экземпляр № 1

Д Е Л О № _________

(регистрационный номер ВАК, не печатается соискателем)
РОССИЙСКИЙ ХИМИКО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Д.И. МЕНДЕЛЕЕВА
Диссертационный совет Д 212.204____
Фамилия

Имя
Отчество
кандидат _________________ наук
Шифр и наименование специальности

(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

МОСКВА – год
Приложение 15. Опись документов, имеющихся
в «Деле № 1» (для Минобрнауки России)
ОПИСЬ

документов, имеющихся в деле
_________________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя)

	№ п.п.
	Наименование документов
	Кол-во

листов
	Стр.

с_ по_

	1
	2
	3
	4

	1.
	Сопроводительное письмо в Минобрнауки России
	
	

	2.
	Заключение диссертационного совета по вопросу присуждения ученой степени доктора наук или ученой степени кандидата наук (два экземпляра)
	
	

	3.
	Отзывы официальных оппонентов, ведущей организации, научного руководителя и другие отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат
(по одному экземпляру)
	
	

	4.
	Заключение организации, где выполнялась работа или к которой был прикреплен соискатель (один экземпляр)
	
	

	5.
	Автореферат (четыре экземпляра для кандидатской, пять – для докторской диссертации)
	
	

	6.
	Сведения о размещении информации о защите диссертации в сети Интернет (на сайтах ВАК Минобрнауки России и РХТУ им. Д. И. Менделеева)
	
	

	7.
	Копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук или копия диплома о высшем профессиональном образовании для соискателя ученой степени кандидата наук (один экземпляр) 
	
	

	8.
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой степени кандидата наук
	
	

	9.
	Протокол принятия диссертации к предварительному рассмотрению
	
	

	10.
	Стенограмма заседания диссертационного совета
	
	

	11.
	Протокол счетной комиссии
	
	

	12.
	Аудиовидеозапись заседания диссертационного совета на электронном носителе
	Не нумеруется


	1
	2
	3
	4

	13.
	Электронный носитель, содержащий документы пп.
1 – 4, протокол принятия диссертации к рассмотрению, стенограмму и полнотекстовый вариант диссертации
	Не нумеруется

	14.
	Регистрационно-учетная карточка (один экземпляр)
	Не нумеруется

	15.
	Маркированная почтовая карточка (четыре экземпляра)
	Не нумеруется

	16.
	Информационная справка
	
	

	17.
	Опись документов
	
	












ВСЕГО: _____ листов
Ученый секретарь 
диссертационного совета


__________________  (И. О. Фамилия)
Приложение 16. Титульный лист «Дела № 2»

Экземпляр № 2

Д Е Л О № _________

(регистрационный номер РХТУ, присваивается в секретариате Ученого совета)
РОССИЙСКИЙ ХИМИКО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Д.И. МЕНДЕЛЕЕВА
Диссертационный совет Д 212.204____
Фамилия

Имя
Отчество
кандидат _________________ наук
Шифр и наименование специальности

(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

МОСКВА – год
Приложение 17. Опись документов, имеющихся
в «Деле № 2» (для РХТУ им. Д. И. Менделеева)
ОПИСЬ
документов, имеющихся в деле 

______________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя)

	№ п.п.
	Наименование документов
	Кол-во

листов
	Стр.

с_ по_

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заключение диссертационного совета по вопросу присуждения ученой степени доктора наук или ученой степени кандидата наук (один экземпляр)
	
	

	2.
	Отзывы официальных оппонентов, ведущей организации, научного руководителя и другие отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат
(по одному экземпляру)
	
	

	3.
	Заключение организации, где выполнялась работа или к которой был прикреплен соискатель
(один экземпляр)
	
	

	4.
	Автореферат (один экземпляр)
	
	

	5.
	Сведения о размещении информации о защите диссертации в сети Интернет (на сайтах ВАК Минобрнауки России и РХТУ им. Д. И. Менделеева)
	
	

	6..
	Копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук или копия диплома о высшем профессиональном образовании для соискателя ученой степени кандидата наук (один экземпляр)
	
	

	7.
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой степени кандидата наук
	
	

	8.
	Протокол заседания диссертационного совета по принятию диссертации к защите
	
	

	9.
	Стенограмма заседания диссертационного совета 
	
	

	10.
	Протокол счетной комиссии
	
	

	11.
	Заявление соискателя
	
	

	12.
	Протокол заседания диссертационного совета по принятию диссертации к защите
	
	

	13.
	Явочный лист членов диссертационного совета
	
	


	1
	2
	3
	4

	14.
	Протокол заседания диссертационного совета по защите диссертации (Приложение 25)
	
	

	15.
	Список организаций и лиц рассылки автореферата и расписка ИБЦ РХТУ им. Д. И. Менделеева
	
	

	16.
	Экспертное заключение о возможности опубликования автореферата
	
	

	17.
	Бюллетени тайного голосования
	Не нумеруется

	18.
	Аудиовидеозапись заседания диссертационного совета на электронном носителе
	Не нумеруется

	19.
	Электронный носитель, содержащий документы пп. 1 –  4 аттестационного дела № 1, протокол принятия диссертации к рассмотрению, стенограмму и полнотекстовый вариант диссертации
	Не нумеруется

	20.
	Информационная справка
	
	

	21.
	Опись документов
	
	











ВСЕГО: ____ листов
Ученый секретарь 
диссертационного совета


__________________ (И. О. Фамилия)
Обратите, пожалуйста, внимание на то, что с «Делом № 2», которое Вы сдаете в секретариат Ученого совета, также в обязательном порядке поступают следующие документы:

1) копия сопроводительного письма в ВАК с отметкой экспедиции;
2) копия сопроводительного письма в ЦИТиС с отметкой экспедиции;
3) копия сопроводительного письма в РГБ с отметкой экспедиции;
4) копии писем в ведущую организацию;

5) копии писем первому оппоненту;

6) копии писем второму оппоненту;

7) копии писем третьему оппоненту (для докторской диссертации);

8) письма от официальных оппонентов и ведущей организации с согласием на оппонирование.
Все перечисленные документы следует поместить в прозрачный файл и приложить к аттестационному делу.
Приложение 18. Форма заключения диссертационного совета
о присуждении ученой степени доктора наук, кандидата наук

Внимание: в данном документе не допускаются никакие сокращения 
и аббревиатуры, как то: 
РАН, НИИ, ФГУП, к.х.н., проф. и т.п.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДИССЕРТАЦИОННОГО СОВЕТА

Д 212.204.____, созданного на базе Российского химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева Министерства образования и науки Российской Федерации, по диссертации на соискание ученой степени кандидата (доктора)* наук.

аттестационное дело № _______________________

решение диссертационного совета
от «____» _____________ года, протокол № ______

О присуждении __________________________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя полностью в дательном падеже, гражданство)

ученой степени кандидата (доктора)* ______________ наук.

(отрасль)

Диссертация «__________________________________________________»

(тема диссертации)

в виде рукописи по специальности(ям) __________________________________, 

(шифр и наименование специальности)

___________ науки, принята к защите «___» ________ ____ года, протокол № __, диссертационным советом Д 212.204.____, созданным на базе Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Российский химико-технологический университет имени Д.И. Менделеева» Министерства образования и науки Российской Федерации (125047, Москва, Миусская площадь, 9, приказ о создании диссертационного совета от «___» ___________ 201__ года № ___/нк).

Соискатель _____________________________________________________,

фамилия, имя, отчество соискателя полностью в именительном падеже
«____» _____________ _____ года рождения. В ____ году окончил ________________________________________________________________________________.
(полное наименование организации)

Освоил программу подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ____________________________________________________________________


(полное наименование организации)

в _____ году.
Диссертацию на соискание ученой степени кандидата _____________ наук на тему: «___________________________________________________________» защитил в _____ году в диссертационном совете, созданном на базе

____________________________________________________________________.*

(полное наименование организации)

Работает в должности ____________________________ в _____________________________________________________________________

(основное место работы соискателя: полное наименование организации с указанием ведомственной принадлежности, наименование структурного подразделения, должность)

Диссертация выполнена в ______________________________________.

(наименование структурного подразделения организации, где была выполнена работа, с указанием ведомственной принадлежности)

Научный руководитель (консультант) ____________________________________.

(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность, место работы с указанием структурного подразделения)

Официальные оппоненты: ______________________________________________

(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, гражданство, должность, место работы с указанием структурного подразделения)

дали положительные отзывы на диссертацию.
Ведущая организация – ________________________________________________, 

полное наименование, город

в своем положительном заключении, подписанном _____________________________________________________________________

(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, структурное подразделение, должность)

указала, что _______________________________________________________ (отзыв заслушан и одобрен на _________________ «_____» _________ ____ года, 

(название мероприятия с указанием структурного подразделения)

протокол № ____).

Соискатель имеет __ опубликованных работ, в том числе по теме диссертации опубликовано __ работ, из них в рецензируемых научных изданиях опубликовано __ работ.
(приводится краткая характеристика научных работ соискателя с указанием наличия (отсутствия) в диссертации неостоверных сведений об опубликованных работах, вида, авторского вклада и объема научных изданий в страницах, а также наиболее значительные работы, в первую очередь из числа включенных в перечень рецензируемых научных изданий, определенных Высшей аттестационной комиссией, с указанием выходных данных согласно установленным требованиям. Необходимо указать, что соискатель имеет публикации в рецензируемых научных изданиях (в соответствии с утвержденным перечнем)
, труды, опубликованные в центральных изданиях, и (или) тезисы докладов, подготовленные для конференций, имеющих всероссийский или международный статус. Общий объем публикаций следует указывать в страницах. Соавторство непременно указывается, а также отмечается, каков личный вклад соискателя, в чем он заключается и сколько трудов опубликовано без соавторов).
Соискателем опубликовано ___ работ в материалах всероссийских и международных конференций и симпозиумов, получено ___ патентов и авторских свидетельств, издано ___ монографий, ___ учебников и учебных пособий.*
Наиболее значимые научные работы по теме диссертации:

(приводятся 2 – 3 наиболее значимые работы, желательно – в ведущих научных журналах)

На диссертацию и автореферат поступило _____ отзывов, все положительные. В отзывах указывается, что (представляемая работа характеризуется высоким теоретическим и экспериментальным уровнем, имеет большое научное и практическое значение и по своей новизне и актуальности соответствует требованиям Высшей аттестационной комиссии). В отзыве _____________________________________________________________________

(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность, место работы с указанием структурного подразделения)

в качестве замечания отмечено, что ...

(перечисляются все отзывы с замечаниями, допустимо перефразировать замечания без искажения смысла).

Отзывы ____________________________________ замечаний не содержат.

(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, должность, место работы с указанием структурного подразделения)

Выбор официальных оппонентов и ведущей организации обоснован тем, что _________________________________________________________________.

Диссертационный совет отмечает, что на основании выполненных соискателем исследований:

разработано __________________________________________________________

предложено __________________________________________________________

доказано _____________________________________________________________

введено ______________________________________________________________

(отражается научная новизна результатов диссертационного исследования с использованием приведенных ниже словесных оборотов:

- разработана научная концепция, новая научная идея, обогащающая научную концепцию, новая экспериментальная методика, позволившая выявить качественно новые закономерности исследуемого явления, повысить точность измерений с расширением границ применимости полученных результатов и т.п.;

- предложена оригинальная научная гипотеза, оригинальные суждения по заявленной тематике, нетрадиционный подход и т.п.;

- доказана перспективность использования новых идей в науке, в практике, наличие закономерностей, неизвестных связей, зависимостей и т.п.;

- введены новые понятия, измененные трактовки старых понятий, новые термины и т.п.)

Теоретическая значимость исследования обоснована тем, что:

доказаны

(теоремы, леммы, положения, методики, вносящие вклад в расширение представлений об изучаемом явлении, расширяющие границы применимости полученных результатов и т.п.),

применительно к проблематике диссертации результативно (эффективно, то есть с получением обладающих новизной результатов) использованы

(комплекс существующих базовых методов исследования, в т.ч. численных методов, экспериментальных методик и т.п.),

изложены

(положения, идеи, аргументы, доказательства, элементы теории, аксиомы, гипотезы, факты, этапы, тенденции, стадии, факторы, условия  и т.п.),

раскрыты

(существенные проявления теории: противоречия, несоответствия, выявление новых проблем и т.п.),

изучены

(связи данного явления с другими, генезис процесса, внутренние  внешние противоречия, факторы, причинно-следственные связи и т.п.),

проведена модернизация

(существующих математических моделей, алгоритмов и/или численных методов, обеспечивающих получение новых результатов по теме диссертации и т.п.).
Значение полученных соискателем результатов исследования для практики подтверждается тем, что (отражается практическая ценность результатов диссертации):

разработаны и внедрены

(технологии, новые универсальные методики измерений, образовательные технологи и т.п. – указать степень внедрения),

определены

(пределы и перспективы практического использования теории и т.п.),

созданы 

(модель эффективного применения знаний, система практических рекомендаций и т.п.),

представлены

(методические рекомендации, рекомендации для более высокого уровня организации деятельности, предложения по дальнейшему совершенствованию и т.п.).

Результаты работы могут быть рекомендованы для изучения и внедрения в научных и образовательных организациях, а также на предприятиях … , в частности в … (приводятся рекомендации по внедрению результатов исследования с указанием организаций и предприятий).

Оценка достоверности результатов исследования выявила:

– для экспериментальных работ (результаты получены на сертифицированном оборудовании, обоснованы калибровки, показана воспроизводимость результатов исследования в различных условиях и т.п.);

– теория (построена на известных проверяемых данных, фактах, в т.ч. для предельных случаев, согласуется с опубликованными экспериментальными данными по теме диссертации или по смежным отраслям и т.п.);

– идея базируется (на анализе практики, обобщении передового опыта и т.п.);

– использованы (сравнение авторских результатов и данных, полученных ранее по рассматриваемой тематике, современные методики сбора и обработки исходной информации, представительные выборочные совокупности с обоснованием подбора объектов (единиц) наблюдения и измерения и т.п.);

– установлено (качественное и/или количественное совпадение авторских результатов с данными, представленными в независимых источниках по данной тематике – в тех случаях, когда такое сравнение является обоснованным);

– достоверность полученных результатов обеспечена использованием методик эксперимента, соответствующих современному научному уровню, и подтверждена их согласованностью;

– выводы диссертации обоснованы и не вызывают сомнения и согласуются с современными представлениями о … .

Личный вклад соискателя состоит в … (включенном участии на всех этапах процесса; непосредственном участии в постановке основных задач исследования; получении исходных данных; проведении всех экспериментов; обработке и интерпретации экспериментальных данных; разработке основных методов эксперимента, экспериментальных стендов и установок; личном участии в апробации результатов исследования; подготовке основных публикаций по выполненной работе и пр.).

Диссертационный совет пришёл к выводу о том, что диссертация представляет собой завершенную научно-квалификационную работу, которая направлена на ________________________________________________________.
(оценка результатов диссертационной работы в соответствии с критериями,
установленными «Положением о порядке присуждения ученых степеней»)

По своему содержанию диссертация отвечает паспорту специальности ________________________ в части _____________________________________.

(шифр и наименование специальности)

По актуальности, новизне, практической значимости диссертация соответствует требованиям, установленным «Положением о порядке присуждения ученых степеней», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 года № 842 (с изменениями и дополнениями), предъявляемым к диссертациям на соискание ученой степени кандидата (доктора)* наук.
На заседании «__» _______ 201__ года, протокол № ___, диссертационный совет принял решение присудить ________________________________________

(фамилия, имя, отчество соискателя полностью в дательном падеже)

ученую степень кандидата (доктора)* ___________ наук по специальности








(отрасль)
_____________________________________________________________________.

(шифр и наименование специальности)

При проведении тайного голосования диссертационный совет в количестве _____ человек, из них ____ докторов наук по научной специальности и отрасли наук рассматриваемой диссертации, участвовавших в заседании, из _____ человек, входящих в состав совета, дополнительно введены на разовую защиту ___ человек*, проголосовали: за присуждение учёной степени – _____, против присуждения учёной степени – нет, недействительных бюллетеней – нет.

Председатель диссертационного совета




И. О. Фамилия

Ученый секретарь диссертационного совета



И. О. Фамилия

Примечания:

Предлагаемый образец Заключения введен приказом Министерства образования и науки Российской Федерации и должен использоваться при подготовке аттестационного дела.

В заключении диссертационного совета отражаются наиболее существенные научные результаты, полученные лично соискателем, оценка их достоверности и новизны, их значение для теории и практики, рекомендации об использовании результатов диссертационного исследования, а также указывается, в соответствии с какими требованиями «Положения о порядке присуждения ученых степеней» оценивалась диссертация. В заключении должно быть отражено соответствие научной новизны и практической значимости, отличающих квалификационную работу, содержанию паспорта специальности, по которой проходила защита.

Обратите внимание на то, что текст заключения должен заканчиваться абзацем, в котором четко, но кратко сформулировано то, решение какой задачи, имеющей существенное значение для соответствующей отрасли знаний, или какие научно обоснованные технические, экономические или технологические разработки составляют особенность научно-квалификационной работы и определяют ее соответствие требованиям, предъявляемым к диссертациям на соискание искомой ученой степени наук. Также необходимо указать, что автор диссертации заслуживает присуждения искомой степени.

Номер дела проставляется Минобрнауки России.

Если тайное голосование проводилось более одного раза, указываются причины неутверждения протокола счетной комиссии.

Для диссертаций, представленных по нескольким специальностям, число докторов наук по специальности и отрасли наук указывается отдельно по каждой из специальностей защищаемой работы.

Справка не должна содержать сведений ограниченного распространения.

Справка должна быть напечатана через 1,5 интервала, при этом подстрочные пояснения не печатаются (рекомендуемый объем до 5 стр.).

Линии и подстрочные примечания не печатаются. Текст, выделенный полужирным курсивом, печатается в соответствии с материалами аттестационного дела. Сведения, помеченные (*), приводятся при необходимости.
Приложение 19. Форма стенограммы заседания
диссертационного совета

Образец стенограммы заседания диссертационного совета следует использовать с учетом Вашего конкретного случая
СТЕНОГРАММА

заседания диссертационного совета Д 212.204.____по присуждению ученой степени кандидата (доктора) технических (химических) наук в Российском химико-технологическом университете имени Д. И. Менделеева

Протокол № _____

г. Москва








“_____”_____20 ___г.

Председатель заседания

диссертационного совета

ученая степень, ученое звание, фамилия и. о.
Ученый секретарь

диссертационного совета

ученая степень, ученое звание, фамилия и. о.
Всего членов совета 
____ человек.

Присутствует 

____ человек.

(Перечисляются фамилии присутствующих членов совета, их ученые степени и шифры специальности в диссертационном совете).

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Ученая степень
	Шифр специальности
в совете
	Отрасль наук
в совете

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Полномочия совета Д 212.204____ установлены приказом Министерства образования и науки Российской Федерации №_______ от “____”______20 ___г.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ: на заседании присутствуют ___ членов совета из ____. Какие будут предложения по началу работы совета?

Есть предложение начать работу. Возражений нет. Объявляю заседание открытым.
ПОВЕСТКА ДНЯ:

Защита диссертационной работы на соискание ученой степени кандидата 

(доктора) технических (химических) наук ________________________________









(фамилия, имя, отчество)

на тему: «___________________________________________________________»






(название диссертации)
по специальности ___________________________________. Тема диссертации 





(шифр и наименование специальности).
утверждена Ученым советом факультета _________________________________

РХТУ имени Д. И. Менделеева «____» ________20 ___года, протокол №_____.

Научный руководитель  ученая степень, ученое звание ________________,











(фамилия, имя, отчество)

работает ____________в_______________________________________________



(должность)


(полное наименование организации)

Официальные оппоненты:

_____________________________________________________________________;



(фамилия, имя, отчество, гражданство, ученая степень, ученое звание, должность)
_____________________________________________________________________.



(фамилия, имя, отчество, гражданство, ученая степень, ученое звание, должность)

Ведущая организация -_____________________________________________







(полное название организации, адрес)

СЛУШАЛИ:

1. Сообщение ученого секретаря сведений о диссертанте, об основном содержании представленных соискателем документов и их соответствии действующему «Положению о порядке присуждения ученых степеней».

2. Изложение соискателем существа и основных положений диссертационной работы, вынесенных на защиту.

3. Вопросы диссертанту и ответы на них.

Далее указываются в порядке поступления вопросов: ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, а также (для присутствовавших на заседании, но не являющихся членами диссертационного совета) место работы задавшего вопрос.

4. Ученый секретарь зачитывает отзыв ведущей организации.
5. Ученый секретарь зачитывает отзывы на автореферат диссертации. Отзывы прислали следующие организации: перечисляются организации, приславшие отзывы, с указанием фамилий, ученых степеней, ученых званий и должностей лиц, их подписавших, а также указывается оценка  отзыв положительный или отрицательный.

6. Ответы диссертанта на замечания, содержащиеся в отзыве ведущей организации и в отзывах на автореферат.

7. Выступление научного руководителя.

Указывается оценка  отзыв положительный или отрицательный.

8. Выступление официальных оппонентов.

Указывается оценка  отзыв положительный или отрицательный.

После каждого выступления оппонента следуют ответы соискателя на замечания, содержащиеся в отзыве.

9. Председатель обращается к присутствующим на заседании с предложением принять участие в дискуссии по диссертационной работе.

Далее перечисляются выступления присутствовавших на заседании лиц с указанием их ученой степени, ученого звания, должности, фамилии, имени, отчества, а также для присутствовавших на заседании, но не являющихся членами диссертационного совета места работы.

10.  Председатель предоставляет диссертанту заключительное слово.

11.  Тайное голосование по вопросу о присуждении ученой степени.
СЛУШАЛИ: об избрании счетной комиссии для определения результатов тайного голосования.

ПОСТАНОВИЛИ: избрать счетную комиссию в следующем составе:

Председатель: (ученая степень, ученое звание, фамилия И. О.)

Члены комиссии: (ученая степень, ученое звание, фамилия И. О.)
Результаты открытого голосования: за избрание подано  ____ голосов, против  _____, воздержавшихся  _____.

12. СЛУШАЛИ: сообщение председателя счетной комиссии (ученая степень, ученое звание, фамилия И. О.) о результатах тайного голосования. Комиссией получено бюллетеней  ____. Роздано бюллетеней  ____. Остались неиспользованными ____ бюллетеней.

При вскрытии урны обнаружено    
____ бюллетеней.

Результаты голосования: 
за      


____
(цифрами и прописью);


против    

____
(цифрами и прописью);


недействительных  
____
(цифрами и прописью).

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Диссертационный совет открытым голосованием единогласно утверждает протокол счетной комиссии.

2. На основании результатов тайного голосования членов диссертационного совета (“За” ___, “Против” – ___, недействительных бюллетеней – ___) считать, что диссертация соответствует требованиям, предъявляемым Высшей аттестационной комиссией Минобрнауки России к диссертациям на соискание ученой степени кандидата (доктора) химических (технических) наук по п. 9 – 14 «Положения о порядке присуждения ученых степеней» от 24 сентября 2013 года № 842 (с изменениями и дополнениями), и присудить _______________ ученую
(фамилия, имя, отчество соискателя)
степень кандидата (доктора) _____ наук по специальности _________________.
(отрасль)

(шифр и наименование специальности)
13. Председатель совета (ученая степень, ученое звание, фамилия И. О.) обращается к членам диссертационного совета обсудить проект заключения по рассматриваемой работе с целью внесения изменений и дополнений.
Происходит обсуждение заключения. В обсуждении заключения по диссертационной работе приняли участие ________________ (указать ученые степени, ученые звания, фамилии, и. о.).
ПОСТАНОВИЛИ: принять заключение по диссертационной работе с учетом сделанных замечаний и дополнений.
Результаты открытого голосования: за принятие заключения подано  ____ голосов, против  ____, воздержавшихся  _____.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
В данном разделе приводится полный текст утвержденного диссертационным советом заключения по работе.
Председатель 
диссертационного совета


____________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, и., о.)
Ученый секретарь 
диссертационного совета


_____________________

(ученая степень, ученое звание, фамилия, и., о.)
Печать






Виза Ученого секретаря университета
Примечание: линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 20. Регистрационно-учетная карточка
	РЕГИСТРАЦИОННО-УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА
Фамилия, имя, отчество

Год рождения

Гражданство

№ аттестационного дела

Шифр диссертационного совета

Дата решения

Номер решения

Название организации, при которой создан диссертационный совет

Соискатель ученой степени 

(ученого звания)

Шифр и наименование специальности

Присуждена (присвоено) 

ученая степень (ученое звание)

№ диплома (аттестата)

Кандидат наук (каких)

Доктор наук (каких)

Доцент по специальности

Профессор по специальности




Примечания:

· Регистрационно-учетная карточка, выполняется на плотной светлой бумаге формата 145*105 мм в машинописном виде.

· Графа «№ аттестационного дела» заполняется Минобрнауки России.

· В графе «Соискатель ученой степени (ученого звания)» указываются ученая степень (ученое звание) и отрасль науки (специальность), по которой присуждается ученая степень.

· Графа «Присуждена (присвоено) ученая степень (ученое звание)» заполняется Минобрнауки России.

· Для соискателя ученой степени доктора наук указывается № диплома кандидата наук.

Приложение 21. Сопроводительное письмо в ФГАНУ «ЦИТиС»
Печатается на бланке Ученого совета Российского химико-технологического
университета имени Д.И. Менделеева
ФГАНУ «ЦИТиС»

Отдел государственной регистрации

и учета непубликуемых документов

123557 г. Москва, ул. Пресненский Вал, д. 19, стр.1

Российский химико-технологический университет направляет для государственной регистрации и учета диссертацию Иванова Петра Сергеевича на тему: «Название диссертации».


Защита диссертации на соискание ученой степени _____________ наук состоялась ___ ___________ 20__ г. в диссертационном совете Д 212.204.____.

Приложение:  информационная карта диссертации 
– 1 шт. в 2 экз.



     диссертация




– 1 шт.



     копия документа об оплате

– 1 шт.

Руководитель организации 
или диссертационного совета


      (подпись) (Ф.И.О.)

Примечание: линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 22. Сопроводительное письмо
в Российскую государственную библиотеку

Печатается на бланке Ученого совета Российского химико-технологического 
университета имени Д.И. Менделеева
Российская государственная

библиотека, отдел диссертаций

101000 г. Москва, ул. Воздвиженка, д. 3

Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева направляет на хранение в Российскую государственную библиотеку диссертацию ____________________________на тему _______________________________________

__________________________________________________________________________

Дата защиты «_____» ______________ 20___ г.

Приложение: 
автореферат диссертации 


- 1 экз.
диссертация




- 1 экз.
Ученый секретарь университета





Н. К. Калинина
Примечание: линии и подстрочные пояснения не печатаются.
Приложение 23. Сопроводительное письмо
в Высшую аттестационную комиссию (доктор наук)
Печатается на бланке Ученого совета Российского химико-технологического университета имени Д.И. Менделеева
Отправлено в РГБ

«______» __________________20___ г.
Отправлено в ЦИТиС
«______» __________________20___ г.
В Министерство образования и науки Российской Федерации
Департамент аттестации научных
и научно-педагогических работников
Препровождая дело ________________________, университет просит утвердить его (ее) в ученой степени доктора _________________________________ наук.

Диссертация защищена по специальности _________________________________

__________________________________________________________________________

Информация о защите диссертации доктора наук и автореферат размещены в сети Интернет _______________.
(дата)
Приложение: дело _______________________

- 1 экз.





(фамилия, и. о. соискателя)
диссертация




- 1 экз.

Председатель диссертационного совета


_____________________










(фамилия, и. о.)
Примечание: 
подстрочные линии и пояснения, а также текст, выделенный курсивом, не печатаются.
Приложение 23а. Сопроводительное письмо
в Высшую аттестационную комиссию (кандидат наук)
Печатается на бланке Ученого совета Российского химико-технологического
 университета имени Д.И. Менделеева
Отправлено в РГБ

«______» __________________20___ г.
Отправлено в ЦИТиС
«______» __________________20___ г.
В Министерство образования и науки Российской Федерации
Департамент аттестации научных
и научно-педагогических работников
Препровождая дело ________________________, университет просит утвердить его (ее) в ученой степени кандидата _________________________________ наук.

Диссертация защищена по специальности ________________________________

__________________________________________________________________________

Информация о защите диссертации кандидата наук и автореферат размещены в сети Интернет _______________.
(дата)
Приложение: дело _______________________

- 1 экз.






(фамилия, и. о. соискателя)
Председатель диссертационного совета


_____________________










(фамилия, и. о.)
Примечание: 
подстрочные линии и пояснения, а также текст, выделенный курсивом, не печатаются.
Приложение 24. Согласие на оппонирование (образец)

Председателю диссертационного совета
Д 212.204.01
при Российском химико-технологическом
университете имени Д.И. Менделеева

профессору В.И. Иванову
Уважаемый Виктор Иванович!

Настоящим подтверждаю свое согласие выступить в роли официального оппонента по диссертации Хоанг Тхи Минь Нгует «Исследование процесса получения продуктов белковой и углеводной природы из белого лепестка сои», представленной на соискание ученой степени кандидата технических наук. Сведения об официальном оппоненте прилагаю.

Сообщаю, что не являюсь действующим членом экспертных советов Высшей аттестационной комиссии. Согласна на включение моих персональных данных в материалы аттестационного дела и их последующую обработку.


Приложение: упомянутое на 3 л.
Доктор технических наук,

профессор кафедры биотехнологии

Московского государственного

университета пищевых производств





Н.П. Петрова

Подпись Н.П. Петровой удостоверяю.

Ученый секретарь МГУПП
Приложение 25. Протокол заседания совета
по защите диссертации
ПРОТОКОЛ

заседания диссертационного совета Д 212.204.____ по защите диссертаций на соискание ученой степени доктора наук, ученой степени кандидата наук при Российском химико-технологическом университете имени Д. И. Менделеева

№ _____ от «______» _____________ 20____ года

ПРИСУТСТВОВАЛИ: ______ членов диссертационного совета из ____ человек.
перечисляются фамилии и инициалы присутствовавших на заседании членов диссертационного совета с указанием ученой степени и специальности в совете

СЛУШАЛИ: защиту диссертационной работы на соискание ученой степени кандидата (доктора) ___________ наук Фамилия Имя Отчество (полностью, в родительном падеже) на тему: «_____________________________________________» в виде рукописи по специальности шифр – Название специальности. Стенограмма прилагается.
ПОСТАНОВИЛИ:

На основании результатов тайного голосования членов диссертационного совета (“за” − ____, “против” − _____, недействительных бюллетеней - _____) считать, что представленная диссертационная работа соответствует требованиям, предъявляемым Высшей аттестационной комиссией Минобрнауки РФ к диссертациям на соискание ученой степени кандидата наук по п. 9 «Положения о порядке присуждения ученых степеней» (постановление Правительства РФ от 24 сентября 2013 г. № 842), и присудить ее автору Фамилия Имя Отчество (полностью, в родительном падеже) ученую степень кандидата (доктора) __________________ наук по специальности шифр – Название специальности. 

Председатель диссертационного совета




И. О. Фамилия
Ученый секретарь диссертационного совета



И. О. Фамилия
Приложение 26. Правила оформления ссылок
на источники литературы
Библиографические ссылки в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления» необходимо оформлять следующим образом:
- на монографии, учебные пособия:

14. Экономика и политика России и государств ближнего зарубежья: аналит. обзор, апр. 2007 / Рос. акад. наук, Ин-т мировой экономики и междунар. отношений. М.: ИМЭМО, 2007. 39 с.

16. Валукин М. Е. Эволюция движений в мужском классическом танце. М.: ГИТИС, 2006. 251 с.

78. Kriesberg L. Constructive conflicts: from escalation to resolution. Lanham, 1998.

18. Putham H. Mind, language and reality. Cambridge: Cambridge univ. press, 1979. P. 12.

22. Ковшиков В. А., Глухов В. П. Психолингвистика: теория речевой деятельности: учеб. пособие для студентов педвузов. М.: Астрель; Тверь: ACT, 2006. 319 с. (Высшая школа).

Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой.

В тексте:

[10, с. 81]

[10, с. 106]

В затекстовой ссылке:

10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М.: Мысль, 1990. 175 с.

- на сборники трудов, тезисы конференций и пр.:

28. Содержание и технологии образования взрослых: проблема опережающего образования: сб. науч. тр. / Ин-т образования взрослых Рос. акад. образования; под ред. А. Е. Марона. М.: ИОВ, 2007. 118 с.

15. Дальневосточный международный экономический форум (Хабаровск, 5-6 окт. 2006 г.): материалы / Правительство Хабар. края. Хабаровск: Изд-во Тихоокеан. гос. ун-та, 2006. Т. 1-8.

- на справочники:

7. Краткий экономический словарь / А. Н. Азрилиян [и др.]. 2-е изд., перераб. и доп. М.: Ин-т новой экономики, 2002. 1087 с.

- на статьи:

12. Ефимова Т. Н., Кусакин А. В. Охрана и рациональное использование болот в Республике Марий Эл // Проблемы региональной экологии. 2007. № 1. С. 80-86. (в журнале)
18. Гусева Т. В., Макаров C. В., Хачатуров А. Е., Хотулева М. В., Цевелев В. Н. Возможности применения в Российской Федерации международного опыта развития экологически эффективного бизнеса // Цивилизованный бизнес как фактор устойчивого развития. - М.: Ноосфера, 1999. - С. 418-431. (в книге)
- на патенты:

20. Приемопередающее устройство: пат. 2187888 Рос. Федерация. № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). 3 с.

- на диссертации и авторефераты диссертаций

18. Фенухин В. И. Этнополитические конфликты в современной России: на примере Северо-Кавказского региона: дис. … канд. полит. наук. М., 2002. С. 54-55.

21. Литовка О. Б. Исследование физико-химических и взрывчатых свойств аммиачной селитры и смесей на ее основе: дис. … канд. техн. наук. М., 2010. 125 с.

22. Литовка О. Б. Исследование физико-химических и взрывчатых свойств аммиачной селитры и смесей на ее основе: автореф. дис. … канд. техн. наук. М., 2010. 16 с.

При необходимости указывают сведения о местоположении объекта ссылки в документе, а также обозначение и порядковый номер тома (для ссылок на публикации в многотомных документах):

23. Анисин А. Л. Принцип соборного единства в истории философской мысли: дис. … докт. филос. наук. Екатеринбург, 2010. Т.2. С.168-180.

- на законы и подзаконные акты:

24. О внесении изменений в статью 30 закона Ненецкого автономного округа «О государственной службе Ненецкого автономного округа»: закон Ненец. авт. окр. от 19 мая 2006 г. № 721-ОЗ: принят Собр. депутатов Ненец. авт. окр. 12 мая 2006 г. // Няръяна вындер (Крас. тундровик) / Собр. депутатов Ненец. авт. окр. - 2006. - 24 мая.

175. О противодействии терроризму: федер. закон Рос. Федерации от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ: принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 26 февр. 2006 г.: одобр. Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 1 марта 2006 г. // Рос. газ. - 2006. - 10 марта.

7. Об индивидуальной помощи в получении образования: (О содействии образованию): федер. закон Федератив. Респ. Германия от 1 апр. 2001 г. // Образовательное законодательство зарубежных стран. - М., 2003. - Т. 3. - С. 422-464.

- на электронные ресурсы:

32. О жилищных правах научных работников [Электронный ресурс]: постановление ВЦИК, СНК РСФСР от 20 авг. 1933 г. (с изм. и доп., внесенными постановлениями ВЦИК, СНК РСФСР от 1 нояб. 1934 г., от 24 июня 1938 г.). Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».

45. Энциклопедия животных Кирилла и Мефодия. М.: Кирилл и Мефодий: New media generation, 2006.1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).

78. Лэтчфорд Е. У. С Белой армией в Сибири [Электронный ресурс] // Восточный фронт армии адмирала А. В. Колчака: [сайт]. [2004]. URL: http://east-front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 23.08.2007).
Приложение 27. Информационная справка
Дополнительная информация

Шифр диссертационного совета: Д 212.204.12
Ф.И.О. соискателя: Иванов Иван Денисович

Сведения о научных руководителях/консультантах соискателя
	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень
	Наименование организации, являющейся основным местом работы на момент защиты диссертации
	Должность, занимаемая им в этой организации

	Петров Сергей Игоревич
	Кандидат технических наук
	Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева
	Доцент кафедры химической технологии керамики и огнеупоров


Сведения о председателе диссертационного совета

	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень
	Наименование организации, являющейся основным местом работы на момент защиты диссертации
	Должность, занимаемая им в этой организации

	Беляков Алексей Васильевич
	Доктор химических наук
	Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева
	Заведующий кафедрой химической технологии керамики и огнеупоров


Сведения о секретаре диссертационного совета

	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень
	Наименование организации, являющейся основным местом работы на момент защиты диссертации
	Должность, занимаемая им в этой организации

	Макаров Николай Александрович
	Доктор технических наук
	Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева
	Профессор кафедры химической технологии керамики и огнеупоров


Сведения о членах диссертационного совета, подготовивших заключение о приеме диссертации к защите
	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень
	Наименование организации, являющейся основным местом работы на момент защиты диссертации
	Должность, занимаемая им в этой организации

	Каграманов Георгий Гайкович
	Доктор технических наук
	Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева
	Заведующий кафедрой мембранной технологии

	Потапова Екатерина Николаевна
	Доктор технических наук
	Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева
	Профессор кафедры химической технологии композиционных и вяжущих материалов

	Лукин Евгений Степанович
	Доктор технических наук
	Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева
	Профессор кафедры химической технологии керамики и огнеупоров


Сведения об оппонентах, давших отзыв на диссертацию

	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень
	Наименование организации, являющейся основным местом работы на момент защиты диссертации
	Должность, занимаемая им в этой организации

	Сидоров Степан Матвеевич 
	Доктор технических наук
	Общество с ограниченной ответственностью «ХайдельбергЦемент-Рус»
	Заместитель директора по научной работе

	Антипов Анатолий Андреевич
	Кандидат технических наук
	Ярославский государственный технический университет
	Заведующий кафедрой физической и коллоидной химии


Сведения о лице, утвердившем заключение организации, где подготавливалась диссертация

	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень
	Наименование организации, являющейся основным местом работы на момент защиты диссертации
	Должность, занимаемая им в этой организации

	Колесников В.А.
	Доктор технических наук
	Российский химико-технологический университет имени Д. И. Менделеева
	Ректор


Сведения о лице, утвердившем отзыв ведущей организации на диссертацию

	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень
	Наименование организации, являющейся основным местом работы на момент защиты диссертации
	Должность, занимаемая им в этой организации

	Латышева Ю.М.
	Доктор химических наук
	Институт химии Сибирского отделения РАН
	Директор


Сведения о ведущей организации, давшей отзыв
	Наименование организации
	Место нахождения
	Почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты, адрес сайта (при наличии)

	Институт химии Сибирского отделения РАН
	Новосибирск
	


Председатель диссертационного совета











А. В. Беляков

Ученый секретарь диссертационного совета










Н. А. Макаров

� Обращаем внимание на то, что ученый секретарь удостоверяет только документы о высшем образовании, выданные РХТУ (МХТИ) им. Д. И. Менделеева, и дипломы кандидата наук, если диссертация была защищена в диссертационном совете при РХТУ (МХТИ) им. Д. И. Менделеева.


� Соискателям следует иметь в виду, что для докторской диссертации 5 экземпляров автореферата, а для кандидатской диссертации – 4 экземпляра автореферата направляются в ВАК, а 1 экземпляр автореферата остается в «Деле №2» в РХТУ им. Д.И. Менделеева


* Следует иметь в виду, что у введенных дополнительно членов совета должна совпадать с работой соискателя не только специальность, но и отрасль науки, поддерживаемая ими в диссертационном совете


� Перечень рецензируемых научных изданий, выпускаемых в Российской Федерации, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени доктора и кандидата наук, размещен на сайте Высшей аттестационной комиссии http://vak.ed.gov.ru/87.
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