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IMonoxkenne
00 O0wem oTae/ie YIipaB/ieHHs! OPraHU3AMHOHHOTO 06ecHeyeHnst AeSITeJIbHOCTH
YHHBEPCHTETa AIMHHHUCTPATHBHOIO AeNaPTAMEHTA
DeepaibHOTO rOCYAaPCTBEHHOIO OHIKETHOTO 00pa30BaTeIbHOIO YupesKIeHHSs
BbICIIero odpazoBaHus «PoccHiicKHii XHMHKO-TeXHOTOrHYe CKHii YHHBeEpCHTET
umenu [1.U. MenpesieeBa»

1. O6mue monokeHHst

I.1. Hactosuiee ITonoxkenue 06 OGiiem otene YipaBieHHs OpraHu3aiioHHOIO
00CCIIeUCHUS  ICATENBHOCTH  YHHBEPCHTETA AJIMHHUCTPaTHBHOIO  JIelapTaMeHTa
De/1epatbHOTO  TOCYIAPCTBEHHOTO  OKIKETHOTO 00pa3oBaTeILHOTO  YYpesK/IeHNUS
BBICIIETO 00pasoBanus «PoCCHIiCKHIT XUMUKO-TEXHOTOIHYECKU YHUBEPCUTET UMEHHU
JA.N. Menneneepa» (nanee — ITonoxkenne) OTIpCIe/IACT NPaBOBOM CTaTyC, (PYHKIMHU U
moanomounss  OOwiero  otaena  YnpapjieHus OpPraHu3alHoOHHOIO  olecreueHus
ACATCIIPHOCTH - YHHBEPCUTETa  AJIMHHHCTPATHBHOIO JeHapTaveHTa DeaepansHoro
FOCYIAPCTBEHHOTO  OIOKETHOIO  00pa30BaTe/IbHOIO YVUPCK/ICHHS  BBICIIETO
oOpasoBanus «PoccHiiCKHit  XUMHKO-TEXHOMTOrH e CKuii YHHUBepcUTeT Humenu J] M.
Meneneesar.

1.2. Tlonoxenwe paspaborano PXTY um. JLHU. Menneneesa B cOOTBETCTBHE ¢
Ycrasom PXTVY um. JLU. Mennesneera (1anee — YcraB) Ha ocHOBe JEHCTBYIOILIETO
3aKoHOMATeIbCTBA Poceuiickoit Defepaiyn, a Takke 11013aKOHHBIX HOPMAaTHBHBIX
MpaBoBkIX akToB Poccuiickoit ®eneparum.

1.3. llonoskenue yTBep:kIeHO Ha HCOIIPEIC/ICHHBII CPOK, BBEJACHO B JICHCTBHE
lpukasom pexropa PXTY um. J.U. Menaeneesa (nanee - Yuusepcurer). Usmenenns u
AOHOIHCHMA - K Hactoaumemy llonokeHuio (HOBas — pejrakius [Tonoxenust) B
YHHUBEPCHTETE yTBEP:KIAIOTCS (yTBepikiaercs) nmpukazom pekropa PXTY muw. .
MenjieneeBa 1 BBOASTCA (BBOIHTCS) B ACHCTRIE [PUKa3oM pekTopa YuuBepcurera. C
MOMCHTA BBCICHUS B JCHCTBHE U3MEHCHUS M JJOMOJHEHUS K HactosueMy lloroxenuro
(HoBoii penakuuu TTooxkeHns ), npeabLIyIIAs penakuus ITogoxeHus yTpauHBaeT CBOK
MPaBOBYIO CHITY.
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.4, Ilonoxenne neiicteyer B PXTY . JLWU. Menneneesa; jeiicTrue
[TonoKeHust pacpocTpanaeTes HCKIIOYUTEILHO Ha pabOTHUKOB YHHBEpCHTETA.

I.5. B Tlonoxkennu wucnomnb3yiores CICAYIOIIHE TEPMHHBI, ONPEIEICHUS U
COKpaIICHUS:

- PEKTOp YHHUBEPCHTETa — JOMKHOCTHOE JIHLIO. 3aHUMAIOIIEE JTOKHOCTD
pykoBoautens PXTY um. J.U. Menneneesa:
- PYKOBOJACTBO YHHBEpPCHTETa — JOJKHOCTHBle amua PXTY  uwm. JL1.

Meneneepa, 3amemaioime 10KHOCTH IIPOPEKTOPOB, 3aMECTUTENS PYKOBOAUTEA
YHUBEPCUTETA, JMPEKTOPOB  JIeNapTaMeHTOB, [IaBHOIO OyXrajitepa, COBETHHUKOB
PCKTOpA U ITOMOLIHUKOB PEKTOpA;

- JIOJGKHOCTHOEC JIMII0 YHHUBEPCHUTETA — MHOH paGoTHHK YHuBepcutera, He
ABNAIOLUMACS PEKTOPOM M HE OTHOCSIIHHCS K PYKOBOJCTBY YHHBEPCUTETA,

- CTIPYKTYpHOC nO/pasjielicHie YHUBEpCUTETa — yueOHas, Haydmas, yueOHo-
HayqHas ynpapjeHUYCCKasl, HHAs CTPYKTYpHAs €IMHULA, MOMMEHOBAHHAS B CTPYKTYpe
YHUBEPCHTETA; CTPYKTYPHOE MOAPA3LCICHHE B HACTOSILIEM [onoxenuu npencrapnser
€0 pYKOBOJUTEIIb;

- JIOKATILHBIC HOpMaTHBHbIC aKThl YHuBepcutera (JIHA) — npaBoBoit JIOKYMEHT
YHuBepcurera (aKT), OCHOBaHHBIII Ha HOpMax 3aKoHoaarenabcTBa PoccHiickoii
Desiepalun, TPUHATBIE W YTBEPKICHHBI B YCTAaHOBJICHHOM YCTaBOM MOps/IKe
YHOIHOMOYCHHBIM  OpraHoM  YIIPaBICHHs  YHUBEpPCUTETa, U PEryIHpPYIOHIHIT
BHYTpHOprann3aloHHbIe oTHOWEHUs B PXTY nm. JI.H. Menzeieesa:

- OPTaHH3alliOHHO-paCNoPANTEIbHBIC JTOKYMEHTHl YHHBEpCHTETA (OP) -
MpUKasel 1 pacnopskenns PXTY um. JI.U. Menneneesa;

- MOAYMHCHHE — BBINOIHECHHE PAOOTHUKOM YHUBEPCHUTETA B [OJHOM OOBEME U B
YCTAQHOBIICHHBIH CPOK MPABOMEPHEIX MPHKA30B, PACHOPSIKCHUI 1 Opy4YEHHil peKTopa.
PYKOBOACTBA YHHBEPCHTETA, HEMOCPEICTBEHHOTO PYKOBOAHTENA, 4 TAKIKe MCIOJHEHUE
paboTHHKOM TpeGoBanmii JTHA YHuBepcuTera.

1.4. O6mwmit otnen Ynpapienus OpPraHu3allHOHHOTO O0eCHeYeHH AeATEIbHOCTH
YHUBEPCHUTETa AJIMUHHCTPATHBHOIO JIeNapTaMeHTa DeiepaibHOTO roCY IapCTBEHHOTO
OrOJKETHOTO  00pa30BaTEILHOIO YUPCKICHHUA BbiCHICro oOpazoBanns «Poccuiickuii
XUMHKO-TEXHONOTHYCCKUH  yHuBepcuTeT umenn JIL.U. MenueteeBa»  sBisercs
CTPYKTYPHBIM MOJpas/c/ieHneM Y HUBEpCHTETA.

B Vmmeepcurere  (BHyTpeHHHX JOKYMCHTax  YHHBeEpCHTETa)  MOXKeET
HCTIOJIB30BATBCS  COKpalleHHOe  HauMeHoBaHue OOwero  ornena Yrpasienus
OPTaHU3ALHOHHOIO 00ECIECUCHHS ATEIBHOCTH YHHBEPCHTETA AJIMUHUCTPATHBHOTO
AenapTaMeHTa  DenepaibHOro0  rocyIapcTBEHHOTO  OIUKETHORO 00pa30BaTEILHOTO
YAPEXKICHNA  BBICUICTO  00pasoBanusa  «POCCHIICKMI  XHMHKO-TEXHOIOTHYECKHi
yHusepcutet umenn JI.M. Menzeneesa» — «O6wumii otaey.

Crpykrypa OOmero otena YNpaBieHust Opranu3alMOHHOrO  obecreyeH s
ACATCIBPHOCTH - YHUBCPCUTETa  AZIMHHHCTPATUBHOIO  JIeNapTaMeHTa ®eaepanbHOro
FOCYMapCTBCHHOIO  OIO/UKETHOTO  00pa30BaTEIbHOIO YUPCIKIEHUS  BBICIIETO
oOpasoBanna  «Poccuiickuil  XHMHKO-TeXHOIOMHYeCKHit yHuBEepcHTeT umenn J[.U.
Menneneesa» (nanee no Ionoxennio — OB OTJIe]I) U €ro IWTATHOE pacnucaHue
YIBCPIIACTCA PEKTOPOM YHHBEPCHTETA € YYCTOM BBINOJHACMBIX OBLIMM OTAEIOM
(byHKIHI.

1.5. O0mmit otaen B cBoeil aesiTenbHOCTH PYKOBOJICTBYETCA HOPMaTHBHBIMU



IpaBoBbIMU  akTamu  Poccuiickoii Geepanuu, TOCYJApCTBCHHBIMU  cTaHiapTamu,
YcTagom YHMBepcheTa, JIHA YHusepcurera (_HOJ‘[O}KGHHHMI/L (BKJIFOUas HacTosflee
[onoxenne), [TpaBunamu, [opsinkamu, Pernaventamu, Huctpykumsamu n ap.), OPJ
YHuBepcurera ( HPHKA3AMU U PACTIOPSIKEHUSIMI), a Takke BHYTPEHHUMH JTOKYMEHTaMi
AZMHHUCTpaTHBHOTO ACTIAPTAMEHTa (PacropsaKeHUSIMU 1 OPYYEHUSIMH ).

1.6. TIpaso AOCTYIa K JOKyMeHTaMm YHusepcurera, HaxoasmmMmes B OO0miem
OTJC]IC, KpoMe ero paboTHHKOB HMeroT PEKTOp YHuBepcHTera, IIPOPEKTOP 10 0OLIMM
BOIIpOCaM HJIM MHBIE THIA 110 HOPYICHIAM pektopa YHusepcutera, ACHCTBYIOIINE Ha
ocHoBe JIHA u (1mm) OPJ],

2. OCHOBHBIe 321a49H

2.1. OcHoBHBIME HalpasiIcHuAMU JestenbHocT Ofero OTJe/1a SABASAIOTCA:

- o0ecneyenue eMuoro J0KyMeHTO00O0poTa Yuusepcurera:

- KOHTPOJIb 32 HCMIOMHEHHEM OIKHOCTHBIMI JMIaMu YHUBEpCHTETa CpOKOR
HCHOJIHCHUS JIOKYMEHTOB:

- YCTAHOBICHHE OTTHCKa repGoBOil U HHBIX  [IeYaTell Ha  JOKyMeHTHL,
HMOMTHCAHHBIC TOIKHOCTHBIMH JIHITaMH YHuBepcurera;

- paspaboTka Jl0KyMeHTOB, 00eCeYHBAIOMIX €/ HHLII MOpsIOK  pabOTHl ¢
AOKYMCHTaMU B YHuBepcHTeTE:

- KOHTPOJb 3a HCHoIHeHHeM AODKHOCTHBIMH  THIaMHK YHupepcutera u
CTPYKTYPHBIMH  NO/pas/ieieHUusIMK YHusepcurera TpeOOBanuii  10KymMenToB,
00CCICUNBAIOIINX €THHbII] MOPAOK padoThI ¢ JOKYMeHTamu B Yuusepcurere.

3. ®yukunn Obuiero oTaena
Ynpasaeuns OPraHH3aUHOHHOIO 0GecneYeHus AESITE/IbHOCTH YHHBEPCHTeTA
AMHHHCTpPaTHBHOTO AenapraMeHTa

3.1. llpuéwm, yuér, PErucTpanus u ornpapka KOppeConIeHINN (THceM, BKITIOYas
JJICKTPOHHBIX; Telerpamm:; TeJaeHOHOrpamMM: Ganeposteii) no Poccuiickoii Gejepariuu
1 3a pyOex.

3.2. Ilpuéwm, xpanenue, PACChIIKa, IIOUCK M BbI/1aua HH(OpMaLmK o JIOKYMEHTaM
YHuBepcurera (JIOKalTbHbIM HOPMAaTHBHBIM aKTam, OpraHu3alMoOHHO-
PAaCIOPSAUTEIbHBIM, HHBIM).

3.3. Hpuéwm, yuyer, PErHCTpalHA  BXO1d111ei] (nexosmeit) KOPPECIOHIEHITINN
(1OKyMeHTOB) i canykeOHOro IIOJIL30BAHNSA;  KOmMpoBaHHe Bbl/laya
KOppecnonaeHmn s CIYKEOHOTO  110JIL30BaHKS PEKTOpY,  pyKkoBoJcTBY n
AO/LKHOCTHBIM JIMIAM B COOTBETCTBHHU ¢ ACHCTBYIOWIHM pyKOBOIAIIIM JIOKYMEHTOM
YHuBepcureTa B 0Gnactu padoThl ¢ KOppecronaeHyueit (ZoKyMeHTamMm) s
CIY’KEOHOTO 110/1b30BaHMs.

3.4, Peructparus, OpraHu3aumus  XpaHeHuss u PacCelIka  aapecoBaHHOi
Koppecronaenuun (JIHA, [IPHKA30B, pacnopskeHuii, HHQOPMALMH) T0KHOCTHEIM
THIaM, CTPYKTYPHBIM HOpa3iencHusM 1 CTyJICHTaM YHUBepcuTeTa.

3.5. Ilpuém oOpaienuii k PEKTOpPY YHuBepcurera: AOBEICHHE oOpallenuit 1o
PYKOBOICTBa  VHuBepcutera p SAHHTEPECOBAHHBIX  JOMKHOCTHEIX JHIL;
HHAOPMHUPOBaHHE 3agBHTENel O PE3YIBTAaTaX pacecMOTpeHus obparenmuii,
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3.6. Kontpop CPOKOB HCIIOJIHCHHS [IOKYMEHTOB ¢ KOHTPOJILHEIMH  CpoKkaMu
HCIIOJTHCHMS.

3.7.  Coobuienne PYKOBOICTBY  VHHBepcHTeTa (GakToB  HemcnoHeHus
AOKHOCTHBIMH JIMIAMH CPOKOB MO/IrOTOBKH OTBCTOB Ha JIOKYMEHTBI (HCIIOTHEHMUS
AOKYMCHTOB). MMEIOIHX KOHTPOIILHBIE CPOKH.

3.8. Ilpuém wua XPaHCHHC. XpaHeHHe H BbIjaya JOJDKHOCTHBIM  JIMIIaM
YHuUBepcHTeTa Komuii Yerapa, OpPUTMHATIOB PErHCTPALMOHHBIX AOKYMEHTOB, JIUIICH3HI],
JIHA u OP]] YHusepcurera.

3.9. Ocywecrpienue KOHTPOJIA 338 MCHOJHEHHEM  JIOJKHOCTHBIMI JULamu
AOKYMCHTOB MOHHTOPHHIa B cHCTeMe «MAC Monutopunry, CBUAC, u apyrux
CUCTEMAX B3aUMOJICHCTBHS YHuBepcutera ¢ OpraHaMH TrocyapCTBEHHOIN BiacTy (B
coorBeTcTBUU ¢ OPJ]).

3.10. Ocymecraenne npuéMa S1eKTPOHHOIN MOYTHl Ha KOpPHopaTuBHLIN ajpec
YHuBepcurera.

3.11. 3asepenue repdoBoii  meyarwio YHuBepcureta  (unpimu nevyaTsamMu)
HAOKYMCHTOB, B cooTBeTcTBMM ¢ JIHA i OP/l,  onpenensioumm MOPSATOK
UCNOIB30BaHus repOoOROIT neyaTy YHuBepcutera (MHBIX neyareit); ycraHosIenue
IITAMITOB.

3.12. 3aeepenne komuii AOKYMEHTOB  YHUBepCcHTeTa, KOmmii JIOKYMEHTOB
PabOTHHKOB M cTynentoB YHuBepcutera  (me TPEOYIOUNX  HOTAPHATBLHOTO
YAOCTOBEpEHHS! ).

3.13. TloaroroBka  kommii AOKYMEHTOB  YHUBepcuTeTa, TpeOyrommx
HOTapHATBLHOTO YI0CTOBEpEHH S,

3.14. Odopmierue AOKYMCHTALMK [T M3IOTOBJICHUS repooBOIi meyaTn (MupIx
eyaTell u 1mrTaMmos) YHHBEPCHTETA; YHHUTO)EHMe BBILICIINX W3 HCIOJIb30BAHUS
repboBoit mevaty (MHpIX IMCYaTel M IITAMIIOB).

3.15. Ocymectienne METOIHIECKOTO PYKOBOJACTBA 1O padore ¢ gokymenTamu
BCCX  BHIOB  JIOKHOCTHRIMH  ZMuamu 1 CTPYKTYPHBIMH  MOApa3aeeH HsiMu
YHuBepcHTeTa Ha 0cHOBe ActictBytouteit MHCTpyKiuum no ACJIOIPOM3BOJICTRY.

3.16. Opranuszarus 00y4yeHust paboTHHKOB CTPYKTYPHBIX NOApa3IeeHni 1o
BOTIpOCaM [1elonpou3Bo icTea CTPYKTYPHBIX 110/Ipa3ieaeHuii.

3.17. KoHTpois 3a moarotoskoi AO/DKHOCTHBIMU  JIHIIAMH | CTPYKTYPHBIMU
NOApA3CIEHUAMH  TOKYMEHTOB B CTPOrOM  COOTBETCTBMM ¢ JAEHCTBYIOIHMH
FOCYIAPCTBEHHBIME cTaHaapTamu Poccniickoit Oenepannn u JTHA VYHuBepcurera.

3.18. TIposepku coctosausg ACITONPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX NOJIpasiecHUsIX
[0 coOMI0NeHNIO TpeGoBanui Hucrpykunm no ACTONPOH3BO/ICTBY.

3.19. Buecenne cregenmii o BXOJIAILCH KOPPECHOHACHIIMN B cuctemy CHJI.
Benenne xypuana YACTa  omucer  JIOKYMEHTOB  BXozsuncii KOppeCnoHIeHIIN;
IIPCICTaBICHNE CBEICHNUIT O BXOASIINX AOKYMEHTax pektopy YHusepcurera.

3.20. Ocymiectsnenue CHPABOYHO-HHPOPMALTHOBHOIO 00CITyKHBaHMS
YHusepcutera ( BHYTPCHHEC W ropojckoe).

3.21. Tloaroroska HHGOPMAIMKU 11 u3nanus (mepenznanms) TenedonHoro
CTIpaBOYHHKA YHHBEpCHUTETA.

3.22. Cosnanue HOMEHKIIATYpPBI /11, MOArOTORKA AAOKYMEHTOB 10 HOMEHKJIaType
ACIT LIS Ca9u B apXuB YHUBEpCHTeTa (BKJIHOYast 1reperuiet NMPUKA30B H pacropsxeHuii).

3.23. BesteHue Gaspi TPHKA30B 110 JeATCABHOCTH YHUBEpCHTeTa (B COOTBETCTBUM



¢ OPI).

3.24. Benenue AOKYMEHTOB Y4€Ta MPoOBepoK YHuBepcutera.

3.25. loaroroska AOKYMCHTOB Ul OCYILECTBIICHUS 3dKYIIOK 1 obecrneyeHns
ACATCILHOCTH OTAeNa, MOJArOTOBKA CBegeHHMi 178t hopMHpOBaHHS Mi1aHa (unancoso-
XO3sHCTBEHHOII-TesTe b HOCTH, COCTaBJICHUE (PMHAHCOBBIX OTYCTOR 110 HCITOJIb30BAHUIO
ACHCIKHBIX CPE/ICTR JUIs OCYIIECTRIICHUS AeAatenbHocTn Obimero otaena.

3.26. Iloaroroska [IPHKA30B 110 U3MEHEHUIO CTPYKTYpBl YHUBEpCHTETA.

3.27. Pa6ota no COBEPILICHCTBOBAHHIO ICATENBLHOCTH (BK/IFOYAs NPEUTOKEHHS T10
CO3AHUIO, M3MCHEHMIO OpPraHM3aHOHHBIX OCHOB  IOKyMEHTOO00pOTa, 0Gpasion
AOKYMEHTOB U Npoy. ).
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