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	АКТ
_____________№__________
____________________________
(название структурного подразделения)
РХТУ им. Д.И. Менделеева (______________________)  
(место составления)     
приёма-передачи документов дел 
	
	УТВЕРЖДАЮ
_____________________________
(руководитель структурного подразделения)
РХТУ им. Д.И. Менделеева
_________________________
(инициалы, фамилия)
[bookmark: _GoBack]«_____»____________20___ г.



В соответствии с приказом ректора РХТУ им Д.И. Менделеева от ____ №_____ «________________ » ____________________________передал(а), 
                     (название приказа)                                  (должность, ФИО)
________________________принял(а) в присутствии комиссии в составе 
                 (должность ,ФИО)
председателя ______________ и членов комиссии: _______________________ документы _________________________________________за _________ годы.
                                                   (название структурного подразделения)
	№
п/п
	Наименование документов
	Год
	Общее
Количество дел
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


ИТОГО: принято _____ (_______________________) листов/томов/дел.   
                       (цифрами)                                    ( пропись)

Отсутствуют документы: 
1.

	Акт составлен в 2-х экземплярах:

1-й экземпляр  ________________________________________________________
                                          			( название структурного подразделения)
2-й экземпляр – Общий отдел.
Передал(а):	                                                                              инициалы, фамилия
Принял(а):                                                                                инициалы, фамилия
Председатель:                                                                          инициалы, фамилия
Члены комиссии:                                                                     инициалы, фамилия
