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	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	
	
	

	О расторжении контракта (договора)
	
	


Уважаемый Армен Мкртичевич!
В рамках исполнения контракта (договора) от _________ № _________ (далее -  Контракт (или Договор) прошу Вас разрешить заключить дополнительное соглашение к Контракту (или Договору) на расторжение в соответствии с [указать конкретный пункт нормативного акта (пункт, часть статьи 95 44ФЗ, в случае, если контракт заключен в рамках 44ФЗ или пункт Положения о закупке, если контракт заключен в соответствии с 223ФЗ] и п. [указать пункт Контракта (или Договора)] Контракта (или Договора).

Необходимость заключения дополнительного соглашения обусловлена [подробное указание причин, приведших к необходимости заключения дополнительного соглашения (не допускается указывать формулировки «в связи с уменьшением объемов», «исключением видов работ», фиксирующие, но не выявляющие причинно-следственную связь событий) ].

На дату составления служебной записки [выбрать один из вариантов:]

Вариант 1: неисполнение или ненадлежащее исполнение Подрядчиком обязательств, предусмотренных Контрактом (или Договором), отсутствует, основания для ведения претензионной работы в части неисполнения или ненадлежащего исполнения Контракта (или Договора) не имеется. 

Вариант 2: при исполнении Контракта (или Договора) выявлены следующие факты неисполнения или ненадлежащего исполнение контрагентом обязательств, предусмотренных Контрактом (или Договором): [перечислить факты неисполнения или ненадлежащего исполнение контрагентом обязательств], что является основанием для ведения претензионной работы в части неисполнения или ненадлежащего исполнения Контракта (или Договора).

По состоянию на дату составления служебной записки контрагентом  [указать наименование контрагентом] фактически выполнены, а Заказчиком в лице Ответственного за закупку [указать ФИО, должность]_приняты Работы по Контракту (или Договору) на общую сумму __________ руб. _____ коп. (сумма прописью), в том числе НДС 20% - ________ руб./НДС не облагается, в соответствии с [указать документ-основание, например акт оказанных услуг] от «____»______________ 202___ г., объемы проверены и подтверждены Ответственным за закупку [указать ФИО, должность].

Обязательства по Договору в размере __________ руб. _____ коп. (сумма прописью), в том числе НДС 20% - ________ руб./НДС не облагается не подлежат выполнению контрагентом, Заказчиком не принимаются и не оплачиваются.

Приложение: [указать при наличии, например, письмо контрагента о невозможности поставки в связи с форс-мажорными обстоятельствами] ].
[Ответственный за закупку]                             __________________           [расшифровка ФИО]

«______»__________ 202__ г.
Руководитель структурного подразделения      __________________         [расшифровка ФИО]

«______»__________ 202__ г.
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