
Номенклатура дел кафедры 
 

Кафедра  (название кафедры) 
 

Индексы 
дел 

Наименование структурных подразделений и 
дел 

Кол-
во 
дел 

Срок хранения по 
перечню 

Примечания 

1 2 3 4 5 
*- 01 Приказы ректора университета (копии)  До минования 

надобности 
 

* - 02 Протоколы заседаний кафедры за учебный год  Постоянно 
ст.571 

 

* - 03 Годовой план работы кафедры на учебный год  Постоянно 
ст.572 а 

 

* - 04 План научно-исследовательской работы на 
учебный год 

 Постоянно  

* - 05 Планы повышения квалификации профес-
сорско-преподавательского состава (копии) 

 До минования 
надобности 

Подлинники  в 
отделе аспирантуры  

* - 06 Индивидуальные планы работы препода-
вателей и отчеты (копии) 

 5 лет 
ст.574 

Подлинники в 
учебном управлении 

* - 07 Рабочие учебные планы на учебный год и 
графики учебного процесса 

 1 год 
ст. 602 

 

* - 08 Годовой отчет о работе кафедры  Постоянно 
ст.575 а 

 

* - 09 Годовой отчет о научно-исследовательс-кой 
работе кафедры 

 Постоянно 
ст.1284 

 

* - 10 Программы учебных дисциплин  10 лет ЭПК 
ст.579 

 

* - 11 Сведения о педагогической нагрузке 
преподавателей кафедры на учебный год 

 5 лет 
ст. 618 

 

* - 12 Дипломные работы и проекты студентов  5 лет 
ст. 591 

Дипломные работы, 
отмечен-ные на 
конкурсах - 
постоянно 

* - 13 Дипломные работы. Отзывы на них  5 лет 
ст. 591 

Работы, отмечен-
ные первыми пре-
миями на всерос-
сийских, респу-
бликанских и ву-
зовских конкур-сах - 
постоянно 

* – 14 Курсовые проекты студентов  2 года 
си. 590 

 

* – 15 Экзаменационные билеты по лекционным 
курсам 

 1 год 
ст.566 

 

* - 16 Рецензии, отзывы и заключения кафедры на 
учебники, учебные пособия и изобретения 

 Постоянно 
 

 

* - 17 Передаточные и приемные акты на обору-
дование 

 3 года 
ст. 1904 

 

* - 18 Заявки в отдел снабжения на оборудование и 
реактивы 

 3 года 
ст.923 

 

* - 19 Переписка с организациями о научно-
исследовательской работе 

 5 лет ЭПК 
ст. 1279 

 

* - 20 Переписка с учреждениями и организа-циями 
по учебным и хозяйственным вопросам 

 3 года 
ст. 1091 

 

* - 21 Номенклатура дел кафедры  5 лет, ст.956  
* - 22 Описи дел, переведенных в архив 

университета, акты о выделении дел к 
уничтожению 

 3 года 
ст.1176 

В архиве 
университета - 
постоянно 

 
* номер кафедры по номенклатуре 
 


	Индексы

