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	№
	
	
	
	

	
	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	
	
	

	О создании рабочей группы 
	
	


Уважаемая Анна Анатольевна!
В соответствии с Соглашением/Договором от ________ №__________ между РХТУ им. Д.И. Менделеева и ________________ прошу утвердить состав рабочей группы и поручить выполнение работ по теме «_____________» следующим исполнителям:

	№ п/п
	ФИО (полностью),
 степень, звание
	Категория участия
	Структурное подразделение
	Должность

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


Руководитель работ 
по договору/соглашению №___________




Фамилия И.О. 
                                       (указывается № соглашения/договора)
«___» _________ 20___г. 

Комментарии по заполнению таблицы: 

· «Категория участия» - указывается «Руководитель работ», либо «Ответственный исполнитель», либо «Исполнитель». Если категория руководителя и ответственного исполнителя совпадает, то заполняется в следующем формате «Руководитель работ, ответственный исполнитель».

	
	
	



