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Служебная записка


Информирую Вас о том, что Ответственным исполнителем по закупкам [наименование структурного подразделения] назначен [должность, ФИО работника университета]. Контактные данные ответственного исполнителя: 
	Наименование структурного подразделения
	Контактные данные ответственного исполнителя по закупкам
	Подпись ответственного исполнителя по закупкам
	Дата

	
	Должность
	Фамилия, Имя, отчество
	Номер контактного телефона
	Адрес корпоративной почты
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





Подпись
дата

