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	Проректору по науке

_____________________



	
	
	№
	
	
	
	

	
	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	
	
	

	О внесении изменений в состав 
научного коллектива 
	
	


Уважаемая/ый_______________________!
Прошу внести изменения в приказ (ы) от ________ № _______ , от ________ № _______...о научном коллективе:
1. Вывести из состава научного коллектива:
- ФИО;
- ……
2. Внести изменения в должность и/или подразделение:
- ФИО – должность (новая), подразделение (новое);
3. Ввести в состав научного коллектива
	[bookmark: _Hlk135219880]№ п/п
	ФИО
	Степень, звание
	Категория участия
	Дата рождения
	Должность
	Ставка 
	Вид занятости

	1. 
	
	
	Руководитель работ,
ответственный исполнитель
	
	
	
	

	2. 
	
	
	Основной исполнитель
	
	
	
	

	3. 
	
	
	Исполнитель
	
	
	
	




[bookmark: _GoBack]Руководитель работ по Соглашению №__________	Фамилия И.О./дата 
(указывается № соглашения/договора)

Комментарии по заполнению СЗ:
- при выводе из состава НК указывается ТОЛЬКО ФИО  (Иванова Ивана Ивановича).
- п.2.необходимо указать только необходимые изменения (либо должность, либо подразделение, либо и то и другое. Указывается полностью ФИО и только новая должность в новом подразделении.
- «Категория участия» - указывается «Руководитель работ», либо «Ответственный исполнитель», либо «исполнитель», либо «исполнитель, студент/аспирант (если есть требование по Соглашению о присутствии в составе НК студентов/аспирантов)». Если категория руководителя и ответственного совпадает, то заполняется в следующем формате «Руководитель работ, ответственный исполнитель»;
- «Дата рождения» - указывается в формате ДД.ММ.ГГГГ.
и/или, (новое) и т.п.  в тексте служебной записки не печатается!!!
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